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Moddulo Plan de Cuentas

¢ Como acceder al Mddulo Plan de Cuentas?

Haga clic en el siguiente botdn para ingresar al Mddulo Plan de Cuentas.
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Manual Plan de Cuentas

En este modulo se debe tener claro para que se utiliza cada uno de los
siguientes términos:

Cadigo de Analisis: Es la forma de dar un mayor nivel de detalle a una Cuenta
Mayor.

Ej. Gastos generales : subdividido en gastos comunes, agua, electricidad.

Centro Costo: Aplica para empresas que requieren extraer informacion o
reportes separados por CC.

Ej. Sucursales: norte, centro y sur o tratandose de empresas constructoras
gue requieren separar su informacion por obras.

Cuenta Unica: Cuenta que el sistema utiliza de manera automatica
dependiendo del movimiento. Estas cuentas estan predefinidas y se cargan o
abonan en forma interna dependiendo del modulu en el cual se este

trabajando.
Ej.
COMPRAS VENTAS
Mercaderias KKK Ingresos por vias XA
IVACF XXX IVADF XXX
Proveedores XXX Clientes XXX
Donde: Donde:
IVA CF es CU IVA DF esCU
Clientes es CU

Proveedores esCU
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éComo crear un Plan de Cuentas?

Para crear un Plan de Cuentas por primera vez, el sistema ofrece uno
generico por defecto con cuentas basicas (Activos, Pasivos, Patrimonio,
Ganancias/Ingresos y Perdidas/Gastos) el cual usted puede modificar
completamente ya sea agregando, editando o eliminando tanto las Cuentas
de Mayor o los Subtipos.

Para crear el Plan de Cuentas para una segunda Empresa, puede seleccionar
uno ya existente (que haya modificado anteriormente) o bien volver a utilizar
el generico que siempre estara disponible en el sistema, este proceso finaliza

al presionar el boton Copiar.

Plan de Cuenta =<

Crear Plan Contable a partir de uno ya existente

— Seleccione un Plan de Cuenta — @ Informacion Creacion Plan de Cuentas
) + En esta opcidn te entregamos un Plan de Cuentas Genérico o astandar, el
Seleccione - m d
Plan Contable cual es totalmente modificable.

+ Puedeas agregar Sub-tipos o Cuentas de Detalle.

+ También te permite Editar Cuentas o Eliminar aquelas que no utilices.

i

w Por otro lado, en este Plan ya estan asignadas las Cuentas Unicas de los modulos
de; Compras, Ventas, Honorarios y Remuneraciones y Libros Auxiliares”.

H
4
r
1
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éComo agregar un Subtipo en el Plan de Cuentas?

Para crear un Subtipo presione en el botdn indicado en la siguiente imagen.

-Plan de Cuenta = = Agregar Cuenta & Imprimir €@ Atrds

Tipo Sub-Tipo Cuenta Mayor CA AUX cC cu Acciones

1 ACTIVOS

101 ACTIVO CIRCULANTE

101001 CAJA @ @
101002 CLIENTES @ 1=] @
101004 BANCO RIPLEY (=] (=]
101009 MERCADERIA @

101029 CAMIONES Y AUTOS

10103 IVA CREDITO FISCAL @ (]
101030 CAJA 1 @ @
10105 BANCO SANTANDER @
10106 BANCO ESTADO =]

I NN EE
0N EBE®®

Volver al Menu 5




i
Manual Plan de Cuentas B iEmpresario

«P

En el siguiente formulario debe seleccionar un Tipo de Cuenta (ej. Activos,
como se muestra en la imagen).

x
— Seleccionar Tipo de Cuenta =
Tipo de Cuenta: 1- Activos -
— Datos Sub-Tipo
Cadigo Tipo: 1 Cadigo:
Descripcidn: 3
Buscar: |
Cadigo Descripcion Accidn
01 ACTIVO CIRCULANTE
0z ACTIVOS FIJOS i
03 OTROS ACTIVOS
04 ACTIVO RELATIVO
05 ACTIVOS BASES
06 ACTIVO COMDICIOMALES
o7 ACTIVOS VARIOS i

‘Empmsariu

)
i

B

Luego debe ingresar un Cédigo de 2 digitos y una Descripcidn la cual sera el
nombre que le asignara al Subtipo.
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— Seleccionar Tipo de Cuenta ol

Tipo de Cuenta; 1 - Activos -

— Datos Sub-Tipo

Caddigo Tipa:

Descripcidn:

Buscar: |

Cadigo Descripcion Accidn

01 ACTIVO CIRCULANTE

0z ACTIVOS FIJOS I
03 OTROS ACTIVOS

04 ACTIVO RELATIVO

05 ACTIVOS BASES

0G ACTIVG COMDICIOMALES

o7 ACTIVOS VARIOS s

}mpmsariu

)
i

BN

Para terminar este proceso debe presionar el botén Guardar y el Subtipo sera
cargado en el listado.
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— Seleccionar Tipo de Cuenta il

Tipo de Cuenta; 1 - Activos -

— Datos Sub-Tipo

Cadigo Tipo: 1 Cadigo:

m

Descripcidn:

Buscar:

Descripcion

ACTIVO CIRCULANTE

ACTIVOS FIIOS

OTROS ACTIVOSE

ACTIVO RELATIVO

ACTIVOS BASES

ACTIVO CONDICIONALES

BAOMNANNE

ACTIVOS VARIOS
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¢Como agregar una Cuenta en el Plan de Cuentas?

Para crear una Cuenta debe presionar el botdn indicado en la imagen
inferior (Agregar Cuenta), se cargara una ventana tipo modal donde debe
ingresar los datos necesarios para la creacién de ésta.

Plan de Cuenta E = Agregar Cuenta

Tipo Sub-Tipo Cuenta Mayor CA AUX cC cu Acciones

1 ACTIVOS

101 ACTIVO CIRCULANTE (]
101001 CAJA ) ) (x)
101002 CLIENTES © ® @ (x)
101004 BANCO RIPLEY @ ® (%)
101009 MERCADERIA ® (%)
101029 CAMIONES Y AUTOS ()
10103 IVA CREDITO FISCAL ® ) (%)
101030 CAJA 1 @ ® ()
10105 BANCO SANTANDER @ (x)
10106 BANCO ESTADO @ (x)
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En la siguiente imagen visualizamos los datos obligatorios para la creacion de

la Cuenta, donde debe seleccionar un Tipo Cuenta y Subtipo Cuenta, ingresar

un Cddigo de 3 digitos y la Descripcidon que seria el nombre que la asignara a

la Cuenta.

i
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— Tipo Cuenta — SubTipo Cuenta — Cuenta
Seleccione v Seleccione v Cadigo Descripcidn
— Pertenece a _ Cuenta Unica — Tributario
] Compras [ ventas Ninguna - Ingreso Egreso

[ Honorarios [[] Banco / Caja (14-TER)

[F] Remuneraciones [ Activos Fijos

[ Tesoreria [T Fact. Electronica

Caodigo Cuenta Mayor

— Caod. Analisis | C. Costo | Presupuesto

[[] cédign de Andlisis  [£] Centro Costo

= Presupuesto

Buscar:

Auxiliar Analisis Acciones

Mingun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

)

&mpresarin
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Continuando la creacion de una Cuenta, debe marcar los libros (Compras,
Ventas, etc..) a los cuales la cuenta pertenecerd. Seleccionar si corresponde,
Cuenta Unica, Cédigo de Andlisis, Centro Costo o Presupuesto o Tributario .

»
— Tipo Cuenta — SubTipoCuenta ——  Cuenta il
Seleccione r Seleccione v Cddigo Descripcion
— Pertenece a _ Cuenta Unica — Tributario
[ Compras [ Veentas Ninguna - Ingreso Egreso
[C] Honorarios [[] Banco / Caja (14-TER) _ Céd. Analisis | C. Costo | Presupuesto
[[] Remuneraciones [ Activos Fijos [[] cédigo de Andlisis  [[] Centro Costo
[ Tesoreria [ Fact. Electronica [ Presupuesto

Buscar:

Cadigo Cuenta Mayor Auxiliar Analisis Acciones

Mingln dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

)
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Para finalizar la creacién de la Cuenta, debe presionar el botdn guardary
ésta se cargara en el listado indicado en la imagen inferior.

4
— Tipo Cuenta — SubTipo Cuenta — — Cuenta i
Seleccione b Seleccione v Cddigo Descripcion
— Pertenece a _ Cuenta Unica — Tributario
] Compras [ ventas Ninguna - Ingreso Egreso
[Tl Honorarios [[] Banco i Caja (14-TER) _ Cod. Analisis | C. Costo | Presupuesto
[ Remuneraciones [C] Activos Fijos [C] cddigo de Andlisis  [C] Centro Costo
[C] Tesareria [ Fact. Electronica

[ Presupuesto

Clhycror

Cadigo Cuenta Mayor Auxiliar Analisis Acciones

Mingln dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

=
T o
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¢ Como obtener el listado del Plan de Cuentas?

Para obtener el listado del Plan de Cuentas debe hacer clic en el botdn
Imprimir Plan Contable, como se muestra en la imagen inferior.

. Plan de Cuenta =— = Agregar Cuenta © Atrds

Tipo Sub-Tipo Cuenta Mayor CA AUX ccC cu Acciones

1 ACTIVOS

101 ACTIVO CIRCULANTE

101001 CAJA @ @
101002 CLIENTES @ @ @
101004 BANCO RIPLEY @ @
101009 MERCADERIA 1]

101029 CAMIONES Y AUTOS

10103 IVA CREDITO FISCAL @ @

101030 CAJA 1 @ @

J MMM E
] EEE®®E
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En la ventana emergente presione la imagen que se indica a continuacion y
obtendra el listado del Plan de Cuentas en un archivo PDF.

Abriendo ICONTADOR-3PC508 PLAN_CUENTAS, pdf @

4 Has elegido abrir:

% ICONTADOR-3PC508 PLAN_CUENTAS.pdf

el cual es: Foxit Reader PDF Document (11,4 KB)
de: http://disenno.icontador.cl

;Qué debiera hacer Firefox con este archivo?

(") Abrir con | Foxit Reader 7.3, Best Reader for Everyday Use! (... =

@ :Guardar archivo

["|Hacer esto para los archivos de este tipo de ahora en adelante.

[ Aceptar ] | Cancelar |
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éComo editar una Cuenta o un Subtipo?

Para editar los datos de una Cuenta o un Subtipo debe presionar el botdn
indicado en la imagen, se cargara una ventana tipo modal donde visualizara
los datos de la Cuenta o el Subtipo que desea editar, en ésta podra hacer los
cambios que desee finalizando el proceso presionando el botdn guardar.

- Plan de Cuenta —

Tipo Sub-Tipo Cuenta Mayor CA AUX CcC cu Acciones

1 ACTIVOS

101 ACTIVO CIRCULANTE (x)
101001 CAJA @ @ ()
101002 CLIENTES @ ® © (x)
101004 BANCO RIPLEY @ @ (x)
101009 MERCADERTA @ (%)
101029 CAMIONES Y AUTOS [x)
10103 IVA CREDITO FISCAL @ © ()
101030 CAJA 1 @ @ (x)
10105 BANCO SANTANDER @ (x)
10106 BANCO ESTADO @ ()
10107 BANCO ITAU ® [#1 x]
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Tipo de Cuenta:
— Datos Sub-Tipo

Cadigo Tipo:

Descripcidn:

— Seleccionar Tipo de Cuenta

1 - Activos

Cadigo:

ACTIVOS FII0S

m

Buscar: |
Codigo Descripcion Accion
01 ACTIVO CIRCULANTE
02 ACTIVOS FIIOS
03 OTROS ACTIVOS
04 PLAN CUENTA CIR-FIJ
05 PLAN BASEs
06 PLAN BASE SQM
o7 NATION Z VTE ]
@mpmsariu -m —
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éComo eliminar una Cuenta o un Subtipo?

Para eliminar una Cuenta o un Subtipo debe presionar el botdn indicado en

e
. iIEmpresario

«P

la imagen.
Tipo Sub-Tipo Cuenta Mayor CA AUX cC cu Acciones
1 ACTIVOS

101 ACTIVO CIRCULANTE ()

101001 CAIA ® @ ()

101002 CLIENTES @ ® @ ()

101004 BANCO RIPLEY @ @ (x)

101009 MERCADERIA @ ()

101029 CAMIONES ¥ AUTOS ()

10103 IVA CREDITO FISCAL ® @ (x)

101030 CAJA 1 @ @ (x)

10105 BANCO SANTANDER @ ()

10106 BANCO ESTADO ) [#) [*]
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Si la Cuenta que desea eliminar tiene movimientos asociados o en su caso el
Subtipo posee cuentas con movimientos asociados no podran ser eliminados
como serd indicado en los mensajes que se muestran en las siguientes
imagenes.

Este Sub-Tipo ACTIVO

CIRCULANTE no puede ser

eliminado ya que las cuentas

que posee tienen movimientos
asociados -

)
|

ﬁmpresariu

Esta Cuenta Mayor CAJA no
puede ser eliminada ya que
posee movimientos asociados

)
2

ﬁmpresariu
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Si la Cuenta que desea eliminar no tiene movimientos asociados o en su caso
el Subtipo posee cuentas que no tienen movimientos asociados podran ser
eliminados presionando el botdn eliminar en el mensaje de confirmacion.

iSeguro desea eliminar el Sub-

Tipo ACTIVO RELATIVO con

todas sus Cuentas Mayar

asociadas? (Esta accidn no se

puede deshacer) -

{@mpmsariu

A

iSeguro desea eliminar la
Cuenta Mayor APORTE SOCIO
17 (Esta accidn no se puede
deshacer)

i

r

)
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