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 Módulo Parámetros 

¿Cómo acceder al Módulo Parámetros? 

 

 Para acceder al Módulo Parámetros debe presionar el botón Parámetros.  

 Aquí se configura la información que será utilizada por el sistema para 

trabajar con cada empresa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En esta sección existe un menú para la configuración de cada Parámetro. 
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¿Cómo crear Código de Análisis? 

 

 Todas las cuentas de Mayor del plan de cuentas pueden ser configuradas con 

Código de Análisis, esto otorga un nivel de detalle adicional al movimiento de 

esta. 

Para crear un Código de Análisis, debe presionar el botón Código Análisis del 

menú. 
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Debe completar los datos necesarios para la creación del Código de Análisis 

(Cuenta Mayor, Código y Nombre) y presionar el botón Guardar, este será 

cargado en el listado donde puede ser editado o eliminado si lo desea. 

 Podemos visualizar una explicación detallada en la sección Información. 
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¿Cómo editar un Código de Análisis? 

 

 Para editar un Código de Análisis presione el botón  , se cargaran los 

datos del Código de Análisis seleccionado donde podrá realizar las 

modificaciones que necesite y presionar el botón Guardar para registrar la 

modificación. 
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¿Cómo eliminar un Código de Análisis? 

 

  Para eliminar un Código de Análisis debe presionar el botón de eliminación, 

aparecerá un mensaje de confirmación en el cual debe presionar Aceptar. 
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¿Cómo crear Centro de Costo? 

 

  Todas las empresas tienen la posibilidad de separar sus movimientos por 

Centro de Costos, esto aplica principalmente para empresas que tienen 

diferentes sucursales o trabajan con distintas obras. 

 Para crear un Centro de Costo, debe presionar el botón Centro Costo del 

menú. 
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 Debe completar los datos necesarios para la creación del Centro de Costo 

(Código y Nombre) y presionar el botón Guardar, este será cargado en el 

listado donde puede ser editado o eliminado si lo desea. 

 Podemos visualizar una explicación detallada en la sección Información. 
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¿Cómo editar un Centro de Costo? 

 

 Para editar un Centro de Costo presione el botón  , se cargaran los datos 

del Centro de Costo seleccionado donde podrá realizar las modificaciones 

que necesite y presionar el botón Guardar para registrar la modificación. 
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¿Cómo eliminar un Centro de Costo? 

 

  Para eliminar un Centro de Costo debe presionar el botón de eliminación, 

aparecerá un mensaje de confirmación en el cual debe presionar Aceptar. 
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¿Cómo crear Proveedores? 

 

 Los proveedores pueden ser creados digitándolos uno a uno, o bien a través 

de una importación masiva de compras, en este caso el sistema crea en 

forma automática el total de los proveedores detallados en la planilla Excel.    

Para crear Proveedores, debe presionar el botón Proveedores del menú. 
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 Debe completar los datos básicos obligatorios para la creación del Proveedor 

Rut, Nombre y opcionalmente Dirección, Comuna, Ciudad, Teléfono, Email y 

Giro, marcar (o desmarcar en caso necesario) para que este pueda 

estar disponible desde los módulos que se necesite y si desea agregarlo 

también como cliente u honorario marcar   (o 

desmarcar en caso necesario) y finalizando al presionar el botón Guardar, 

este será cargado en el listado donde puede ser editado o eliminado si lo 

desea. 
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¿Cómo editar un Proveedor? 

 

 Para editar un Proveedor presione el botón  , se cargaran los datos del 

Proveedor seleccionado donde podrá realizar las modificaciones que necesite 

y presionar el botón Guardar para registrar la modificación. 
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¿Cómo eliminar un Proveedor? 

 

  Para eliminar un Proveedor debe presionar el botón de eliminación. 

 

 

 

 

 

 

 

Aparecerá un mensaje de confirmación en el cual debe presionar Aceptar. 

 

 

 

 

 

 En el caso que el Proveedor tenga movimientos asociados no podrá ser 

eliminado y le mostrara el siguiente mensaje, presione Ok. 
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¿Cómo crear Clientes? 

   

Para crear Clientes, debe presionar el botón Clientes del menú. 
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 En caso de que usted contrate el Módulo de Facturación Electrónica deberá 

completar todos los datos ya que son datos obligatorios para la emisión de 

un DTE.  

Debe completar los datos básicos obligatorios para la creación del Cliente 

Rut, Nombre y opcionalmente Dirección, Comuna, Ciudad, Teléfono, Email y 

Giro, marcar (o desmarcar en caso necesario) para que este pueda 

estar disponible desde los módulos que se necesite y si desea agregarlo 

también como proveedor u honorario marcar   (o 

desmarcar en caso necesario) y finalizando al presionar el botón Guardar, 

este será cargado en el listado donde puede ser editado o eliminado si lo 

desea. 
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¿Cómo editar un Cliente? 

 

Para editar un Cliente presione el botón  , se cargaran los datos del Cliente 

seleccionado donde podrá realizar las modificaciones que necesite y 

presionar el botón Guardar para registrar la modificación. 
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¿Cómo eliminar un Cliente? 

 

  Para eliminar un Cliente debe presionar el botón de eliminación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aparecerá un mensaje de confirmación en el cual debe presionar Aceptar. 

 

 

 

 

 

 En el caso que el Cliente tenga movimientos asociados no podrá ser 

eliminado y le mostrara el siguiente mensaje, presione Ok. 
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¿Cómo crear Honorarios? 

 

  Para crear Honorarios, debe presionar el botón Honorarios del menú. 

 

 

 

 

 

 

 

 Debe completar los datos básicos obligatorios para la creación del Honorario 

Rut, Nombre y opcionalmente Dirección, Comuna, Ciudad, Teléfono, Email y 

Giro, marcar   (o desmarcar en caso necesario) y 

finalizando al presionar el botón Guardar, este será cargado en el listado 

donde puede ser editado o eliminado si lo desea. 
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¿Cómo editar un Honorario? 

 

Para editar un Honorario presione el botón  , se cargaran los datos del 

Honorario seleccionado donde podrá realizar las modificaciones que necesite 

y presionar el botón Guardar para registrar la modificación. 
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¿Cómo eliminar un Honorario? 

 

  Para eliminar un Honorario debe presionar el botón de eliminación. 

 

 

 

 

 

 

 

Aparecerá un mensaje de confirmación en el cual debe presionar Aceptar. 

 

 

 

 

 

 En el caso que el Honorario tenga movimientos asociados no podrá ser 

eliminado y le mostrara el siguiente mensaje, presione Ok. 
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¿Cómo configurar IVA/Proporcional? 

 

 Para configurar el IVA o Proporcional debe presionar el botón 

IVA/Proporcional. 

 

   

 

 

 

 

 

Debe definir el Porcentaje del IVA y presionar el botón Guardar, este será 

calculado en forma automática en el módulo Compras y Ventas. 

 

  

 

 

 

Marque la opción   y presione el botón Guardar. 

 Cuando su empresa utiliza IVA Proporcional. Obtenga mes a mes IVA Crédito 

Fiscal a recuperar, en el Módulo Reportes, opción "Cálculo IVA Proporcional." 
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¿Cómo realizar una Apertura Bancaria? 

 

Para realizar una Apertura Bancaria presione el botón Apertura Bancaria del 

menú. 

 

 

 

 

 

 Seleccione la Fecha de Inicio de Conciliación y presione el botón Guardar. 

 

 

 

 

 

Una vez ingresada la fecha de inicio de conciliación bancaria, debe agregar 

documentos pendientes de conciliar. 
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 Se cargará una ventana con los documentos pendientes a conciliar, en su 

cabecera puede visualizar los datos de la Apertura Bancaria. 

 

 

 En la siguiente sección puede ingresar nuevos documentos en caso de no 

encontrarse en el listado. 

 Debe ingresar los datos Cuenta, Tipo Documento, Numero Documento, Debe 

y Haber en caso que corresponda, luego presionar el botón Agregar. 

 

 

 

Se cargará el documento ingresado en el listado, donde visualizara los totales 

en la parte inferior de este. 

 Los documentos listados pueden ser eliminados. 

 Para terminar el proceso presione el botón Finalizar. 
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Para eliminar un documento del listado debe presionar el botón  , 

aparecerá un mensaje para confirmar la eliminación presione Aceptar. 
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¿Cómo realizar Cierre de Periodos? 

 

 La opción Cierre de Periodos tiene como objetivo el bloquear el acceso a 

todos los usuarios a los periodos seleccionados, con el objetivo de que la 

información no se altere involuntariamente.  

 Para realizar un Cierre de Periodos presione el botón Cierre de Periodos del 

menú. 

 Seleccione el año del Cierre de Periodo Contable. 
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Luego seleccione periodos a cerrar, se incorpora opción para realizar cierre 

de periodos por servicio de manera independiente. Con esta opción permite 

cuidar tu información y evitar errores al ingresar movimientos que no 

corresponden al período. 

Cuando tu periodo se encuentre de color rojo significa que el periodo fue se 

encuentra cerrado, y esta de color azul significa que el periodo está abierto. 
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Asociación de Cuenta 

 

Esta función le permite predefinir una cuenta determinada a un Proveedor o 

a un Cliente. 

Ej.: Entel PCS → Gastos de Telefonía Internet, esto se debe realizar en el 

módulo de Parámetros  

 

 

 

  

 

 

 

Una vez guardada la información nos quedara de esta forma. 
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Al tener cuentas asociadas permite agilizar tanto en el ingreso individual 

como en la importación masiva de la información, por ejemplo.  

Ingreso Individual: 
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Ingreso Importación Masiva Directa: 

Al realizar la importación en el listado nos mostrara en forma automática 

asociada con su cuenta asignada anteriormente. 
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En caso de que quieras cambiar la cuenta ya asignada solo debe hacer clic         

para volver habilitar los selectores y seleccionar otra cuenta  

 

 


