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Modulo Parametros

¢ Como acceder al Mdédulo Parametros?

Para acceder al Mddulo Parametros debe presionar el botdn Parametros.

Aqui se configura la informacién que serd utilizada por el sistema para
trabajar con cada empresa.

5] [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP = Cambiar Empresa | XL Usuarios M Empresas  @MiPerfi @ Cave £ Pardmetros Globales @ Ayuda O Salir [
DISTRIBUIDORA AGR. ¥ COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA {

= MODULOS Ventas Mensuales Distribucién Porcentual de Ventas

2.000k
I Plan de Cuenta Ene: 0,57 %

{'/ Voucher
1.500k
=]

Ventas 1.000k

Pesos (CLF)

'& Compras
Honoraries

-

m

500k
Banco

Remuneraciones

IFRS Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

o Feb: 39.43% J

[alal Reportes

Detalle de Ventas
B Tesoreria

= Total Ventas

Cuotas Social . Ventas Afectas |»~» Ventas Exentas
Aotas Sociales

Productos 1.481.970

1.481.970

@ Fact. Electronica

En esta seccidn existe un menu para la configuracion de cada Parametro.

'a' Parametros

ol WOENEIE Centro Costo | Proveedores i IVA | Proporcional | Apertura Bancaria | Cierre de Periodos
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éComo crear Codigo de Andlisis?

Todas las cuentas de Mayor del plan de cuentas pueden ser configuradas con
Cdédigo de Analisis, esto otorga un nivel de detalle adicional al movimiento de
esta.

Para crear un Cddigo de Andlisis, debe presionar el botén Cédigo Analisis del

,
menu.
— .
ﬁ Parametros — © Atrds
(LG EEER Centro Costo | Proveedores
- Codigo Analisis _ @ Informacion
Cuenta Mayor Seleccione v + Cuenta Mayor: Debe seleccionar una Cuenta Mayor a la que desea asignar el cddigo
de analisis a crear
Cédigo
+ Codigo: Debe definir el cddigo que le asiganara al cadigo de anélisis Ej: 10, 20, etc.
Mombre (este es utilizado en las importaciones masivas y es importante que no se repita).
+ Nombre: Debe definir el Nombre de Cddigo de Analisis Ej: Aseo, Oficina, Repuestos,
etc.
Mostrar 50 = registros Buscar.
Cadigo Mayor Cuenta Mayor Cadigo Analisis Nombre Analisis Acciones
101004  BANCO RIPLEY 1 BANCO ()
101030 CAJA1 007  CAJAPRINGIPAL (]
301003  RETIRO SOCIO1 100 CAROLINADEL CARMEN (x)

Volver al Menu 3




: : D
Manual Médulo Parametros B iEmpresario

-«

Debe completar los datos necesarios para la creacion del Cédigo de Analisis
(Cuenta Mayor, Cédigo y Nombre) y presionar el botédn Guardar, este sera
cargado en el listado donde puede ser editado o eliminado si lo desea.

Podemos visualizar una explicacién detallada en la seccidn Informacién.

a‘ Parametros

SGILGENEUEEN Centro Costo | Proveedores | Clientes | Honorarios | IVA| Proporcional | Apertura Bancaria | Ciemre de Periodos
— Lodigo Analisis _ @ Informacién
Cuenta Mayar Seleccione v + Cuenta Mayor: Debe seleccionar una Cuenta Mayor a la que desea asignar el codigo
de analisis a crear
Cédigo
v Codigo: Debe definir el cddigo que le asiganara al cddigo de analisis Ej: 10, 20, etc.
Nombre (este es utilizado en las importaciones masivas y es importante gque no se repita).
+ Nombre: Debe definir el Nembre de Cddigo de Analisis Ej: Aseo, Oficina, Repuestos,
etc.
Mostrar 50 - registros Buscar
Cadigo Mayor Cuenta Mayor Cadigo Analisis Nombre Analisis Acciones
101004  BANCO RIPLEY 1 BANCO (]
101030 CAJAT 007  CAJAPRINCIPAL (]
301003  RETIRO SOCIO 1 100 CAROLINADEL CARMEN (x)
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éComo editar un Cddigo de Analisis?

Para editar un Cédigo de Analisis presione el botdn , se cargaran los
datos del Cddigo de Analisis seleccionado donde podra realizar las
modificaciones que necesite y presionar el botén Guardar para registrar la

.pe .7z
modificacion.
—
ﬁ Parametros — © Atris
(i WEWENETEE Centro Costo | Proveedores | Clientes | Honorarios | VA | Proporcional | Apertura Bancaria | Cierre de Periodos
- Codigo Analisis | @ Informacion
Cuenta Mayar Caja1 v + Cuenta Mayor: Debe seleccionar una Cuenta Mayor ala que desea asignar el codigo
de analisis a crear
Cadigo 007
+ Codigo: Debe definir el codigo que le asiganara al codigo de analisis Ej: 10, 20, etc.
MNaombre CAJA PRINCIPAL (este es utilizado en las importaciones masivas y es importante que no se repita).
+ Nombre: Debe definir el Nombre de Cddigo de Analisis Ej: Aseo, Oficina, Repuestos,
etc.
Mostrar 50 - registros Buscar:
Cédigo Mayor Cuenta Mayor Cédigo Analisis Nombre Analisis Acciones
101004  BANCO RIPLEY 1 BANCO @
101030 CAJA1 007  CAJAPRINCIPAL [x)
301003  RETIRO SOCIO 1 100  CAROLINA DEL CARMEN (]
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éComo eliminar un Codigo de Analisis?

Para eliminar un Cédigo de Analisis debe presionar el botdn de eliminacidn,
aparecera un mensaje de confirmacién en el cual debe presionar Aceptar.

Seguro desea eliminar este
codigo de analisis?
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¢Como crear Centro de Costo?

Todas las empresas tienen la posibilidad de separar sus movimientos por
Centro de Costos, esto aplica principalmente para empresas que tienen
diferentes sucursales o trabajan con distintas obras.

Para crear un Centro de Costo, debe presionar el botdn Centro Costo del

menu.

e ——
| Codigo Andlisis EeiiokeEi08 Proveedores | Clientes | Honorarios | IVA | Proporcional | Apertura Bancaria | Cieme de Periodos
_ @ Informacion

— Centro Costos

Cédigo + Cédigo: Debe definir el codigo Ej: 01, 010, etc.

Nombre + Nombre: Debe definir el nombre que acompafiara al cdigo creado anteriormente Ej:
Casa Matriz, Sucursal Norte, Sucursal Sur, etc.

Mostrar 50 « registros Buscar:

Cadigo Hombre Acciones
Mingun dato disponible en esta tabla

Cadigo Nombre Acciones

Anterior Siguiente

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
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Debe completar los datos necesarios para la creacién del Centro de Costo
(Codigo y Nombre) y presionar el botén Guardar, este sera cargado en el
listado donde puede ser editado o eliminado si lo desea.

Podemos visualizar una explicacién detallada en la seccién Informacion.

ﬁ Parametros

Apertura Bancaria | Ciemre de Periodos

(= GGG EIEEM Centro Costo

_ Centro Costos _ @ Informacion
v Cédigo: Debe definir el cédigo Ej: 01, 010, etc.

Cédigo

MNombore +" Nombre: Debe definir el nombre que acompafiara al cédigo creado anteriormente Ej:
Casa Matriz, Sucursal Norte, Sucursal Sur, etc.

Mostrar 50 « registros Buscar:
Codigo Nombre Acciones
Mingtin dato disponible en esta tabla
Codigo Nombre Acciones
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior Siguiente
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¢ Como editar un Centro de Costo?

Para editar un Centro de Costo presione el botdn , se cargaran los datos
del Centro de Costo seleccionado donde podra realizar las modificaciones
qgue necesite y presionar el boton Guardar para registrar la modificacion.

. —
a‘ Parametros —
Cddigo Andlisis  Jelgickes=68 Proveedores | Clientes | Honorarios | IVA | Proporcional | Apertura Bancaria | Ciemre de Periodos
| Centro Costos _ @ Informacién
Cédigo 1 + Codigo: Debe definir el cédigo Ej: 01, 010, etc.
Maombre Valparaiso + Nombre; Debe definir el nombre que acompafiara al cddigo creado anteriormente Ej:
Casa Matriz, Sucursal Norte, Sucursal Sur, etc.
Mostrar 50 « registros Buscar:
Cadigo Mombre Acciones
1 Valparaiso
Codigo Nombre Acciones
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior 1 Siguiente
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¢Como eliminar un Centro de Costo?

Para eliminar un Centro de Costo debe presionar el botén de eliminacidn,
aparecera un mensaje de confirmacién en el cual debe presionar Aceptar.

Seguro desea eliminar este
Centro de Costo?

‘iﬁmpresariu

|
i
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éComo crear Proveedores?

Los proveedores pueden ser creados digitandolos uno a uno, o bien a través
de una importacion masiva de compras, en este caso el sistema crea en
forma automatica el total de los proveedores detallados en la planilla Excel.

Para crear Proveedores, debe presionar el botén Proveedores del menu.

a‘ Parametros = © Atras

Codigo Andlisis = Centro Costo i IVA | Proporcional | Apertura Bancaria | Cierre de Periodos ‘

Ingresa o edita datos de Proveedor, informacidn minima requerida Rut y Nombre.

— Proveedor

Rut El: 16333999K Mombre Direccion

Comuna - Ciudad Telefono E-Mail

Giro Activar Agregartambién coma:  [] Cliente [[] Honorario
Mostrar 50 « registros Buscar | |
Rut Nombre Direccidn Ciudad Comuna Giro Correo Acciones

15.308.401-7 MOLOTOV LTDA MAITENCILLO VIfiA DEL MAR VIfiA DEL MAR @

19.686.530-K PLACEBO VALPO CERRILLO VIfiA DEL MAR VIfiA DEL MAR @

5.925.854-0 THE GATHERING VILLA TOMATO VIfid DEL MAR VIfiA DEL MAR GATHERING@GMAIL.COM @
Rut Nombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior 1 Siguiente
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Debe completar los datos basicos obligatorios para la creacién del Proveedor
Rut, Nombre y opcionalmente Direccion, Comuna, Ciudad, Teléfono, Email y
Giro, marcar ¥ Acivar (o desmarcar en caso necesario) para que este pueda
estar disponible desde los mddulos que se necesite y si desea agregarlo
también como cliente u honorario marcar ¥ Clienie #| Honorario (o
desmarcar en caso necesario) y finalizando al presionar el botén Guardar,
este serd cargado en el listado donde puede ser editado o eliminado si lo
desea.

a‘ Parametros =

Cdédigo Andlisis | Centro Costo |WRGUEELEEN Clientes | Honorarios | IVA | Proporcional | Apertura Bancaria | Cierre de Periodos

Ingresa o edita datos de Proveedor, informacidn minima requerida Rut y Nombre.

Proveedor
Rut El: 16333999K Mombra Direccion
Comuna ¥ | Ciudad Telefono E-Mail
Giro Activar Agregartambién como: O] Cliente [F] Honorario
Mostrar 50 « registros Buscar | |
Rut Nombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
15.308.401-7 MOLOTOV LTDA MAITENCILLO VIAA DEL MAR VIAA DEL MAR E
19.686.539-K PLACEBO VALPO CERRILLO VIfiA DEL MAR VIfiA DEL MAR @
5.925854-0 THE GATHERING VILLA TOMATO VIfiA DEL MAR VIfiA DEL MAR GATHERING@GMAIL.COM @
Rut Nombre Direccidn Ciudad Comuna Giro Correo Acciones

Volver al Menu 12
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éComo editar un Proveedor?

Para editar un Proveedor presione el botdn , Se cargaran los datos del
Proveedor seleccionado donde podra realizar las modificaciones que necesite
y presionar el botdn Guardar para registrar la modificacion.

. —
a‘ Parametros —
Coadigo Andlisis | Centro Costo NEOUEEsCERN Clientes | Honorarios | VA | Proporcional | Apertura Bancaria | Ciemre de Periodos
Ingresa o edita datos de Proveedor, informacidn minima requerida Rut y Nombre.
— Proveedor
Rut 15.308.401-7 Nombre Malotov LTDA Direccion = Maitencilla
Comuna \ifia del Mar E| Ciudad Vina del Mar Telefono E-Mail molotovitda@gmail.com
Giro Reciclaje de plasticos Activar Agregar también coma: Cliente [C1 Honorario
Mostrar 50 + registros Buscar: | |
Rut Nombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
15.308.401-7 MOLOTOV LTDA MAITENCILLO VIfiA DEL MAR VIfiA DEL MAR E
19.686.539-K PLACEBO VALPO CERRILLO VIfiA DEL MAR VIfiA DEL MAR ()
5.925.854-0 THE GATHERING VILLA TOMATO VIfiA DEL MAR VIfiA DEL MAR GATHERING@GMAIL.COM @
Rut Nombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior 1 Siguiente
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iComo eliminar un Proveedor?

Para eliminar un Proveedor debe presionar el botdn de eliminacion.

a Parametros E © Atrds

Cddigo Andlisis | Centro Costo JR{CELMCEN| Clientes | Honorarios | IVA | Proporcional | Apertura Bancaria | Cierre de Periodos ‘
Ingresa o edita datos de Proveedor. informacién minima requerida Rut y Nombre.
- Pr d

Rut El: 16333999 Nombre Direccion

Comuna v Ciudad Telefono E-Mail

Giro [#] Activar Agregartambién como: [ Cliente [C] Honorario
Mostrar 50 « registros Buscar. l:l
Rut Nombre Direccién Ciudad Comuna Giro Correo Acciones

15.308.401-7 MOLOTOV LTDA MAITENCILLO WIfiA DEL MAR VIfi4 DEL MAR E

19.686.539K PLACEBO VALPO CERRILLO VIfiA DEL MAR VIfi& DEL MAR (x]

5.925.854-0 THE GATHERING VILLATOMATO WIfiA DEL MAR VIfiA DEL MAR GATHERING@GMAIL.COM @
Rut Nombre Direccién Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior 1 Siguiente

Aparecera un mensaje de confirmacion en el cual debe presionar Aceptar.

-~

Seguro desea eliminar este
Registro?

En el caso que el Proveedor tenga movimientos asociados no podra ser
eliminado y le mostrara el siguiente mensaje, presione Ok.

Proveedor no puedo ser
eliminado, intente nuevamente

7 14
&mpmsariu
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mo crear Clientes?

Para crear Clientes, debe presionar el botdn Clientes del menu.

a‘ Parametros

IVA | Proporcional | Apertura Bancaria | Cierre de Periodos

Ingresa o edita datos de Cliente, informacidn minima requerida Rut y Nombre.

-«

— Cliente
Rut E Nombre Direccion
Comuna - Ciudad Telefono E-Mail
Gira Activar Agregar también como:  [T] Proveedor  [T] Honorario
Mostrar 50 - registros Buscar | |
Rut Nombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
£5.863.355-1 FISKALES AD HOK MAIPU 34545 SANTIAGO MAIPG E]
9.141.868-1 RAMMSTEIN MANZANG 31234 WIfiA DEL MAR WIfiA DEL MAR @
Rut Hombre Direccidn Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior 1 Siguiente

Volver al Menu
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En caso de que usted contrate el Mddulo de Facturacién Electrénica deberd

completar todos los datos ya que son datos obligatorios para la emision de
un DTE.

Debe completar los datos basicos obligatorios para la creacién del Cliente
Rut, Nombre y opcionalmente Direccidon, Comuna, Ciudad, Teléfono, Email y
Giro, marcar ¥ Aclivar (o desmarcar en caso necesario) para que este pueda
estar disponible desde los mddulos que se necesite y si desea agregarlo
también como proveedor u honorario marcar ¥ Froveedor ¥ Honorario (o
desmarcar en caso necesario) y finalizando al presionar el botén Guardar,

este sera cargado en el listado donde puede ser editado o eliminado si lo
desea.

ﬁ Parametros

Cddigo Andlisis | Centro Costo | Proveedores Honorarios | IVA| Proporcional | Apertura Bancaria | Ciemre de Periodos

Ingresa o edita datos de Cliente, informacidn minima requerida Rut y Nombre.

| Cliente

Rut El: 16333999k Mombre Direccion

Comuna - Ciudad Telefono E-Mail

Gira Activar Agregartambién como:  [O] Proveedor O] Honorario
Mostrar 50 = registros Buscar: | |
Rut Nombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones

6.863.359-1 FISKALES AD HOK MAIPL 34545 SANTIAGO MAIPG @

9.141.868-1 RAMMSTEIN MANZAMO 31234 VIfiA DEL MAR VIfiA DEL MAR @
Rut Nombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones

Mastrando registras del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior 1 Siguiente
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¢ Como editar un Cliente?

Para editar un Cliente presione el botén , se cargaran los datos del Cliente
seleccionado donde podra realizar las modificaciones que necesite y
presionar el botdn Guardar para registrar la modificacion.

ﬂ' Parametros

Cddigo Andlisis | Centro Costo | Proveedores [RelgGEM Honorarios | IVA | Proporcional | Apertura Bancaria | Cierre de Periodos
Ingresa o edita datos de Cliente, informacidn minima requerida Rut y Nombre.

| Cliente

Rut 9.141.868-1 Mombre Rammstein Direccion | Manzano 31234

Comuna | Vifia del Mar E| Ciudad | Vifia del Mar Telefono | 83435445 E-Mail

Giro Pirotecnia Activar Agregar también como: Proveedor Honorario
Mostrar 50 ~ registros Buscar: | |
Rut Hombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones

6.863.359-1 FISKALES AD HOK MAIPU 34545 SANTIAGO MAIPCG @

[—]

9.141.868-1 RAMMSTEIN MANZANO 31234 VIfiA DEL MAR VIfid DEL MAR @
Rut Hombre Direccidn Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior 1 Siguiente
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iComo eliminar un Cliente?

Para eliminar un Cliente debe presionar el botén de eliminacién.

a‘ Parametros = © Atrds
Cdadigo Andlisis | Centro Costo | Proveedores |[ReIELIGEN Honorarios | IVA | Proporcional | Apertura Bancaria | Ciemre de Periodos l
Ingresa o edita datos de Cliente, informacidn minima requerida Rut y Nombre.
— Cliente

Rut 9.141.868-1 MNombre Rammstein Direccion | Manzano 31234

Comuna | Vifia del Mar E| Ciudad Vifia del Mar Telefono | 89435445 E-Mail

Giro Pirotecnia Activar Agregar también como: Proveedar Honorario
Mostrar 50 - registros Buscar: | |
Rut Nombre Direccién Ciudad Comuna Giro Correo Acciones

6.863.359-1 FISKALES AD HOK MAIPU 34545 SANTIAGO MAIPG II

9.141.868-1 RAMMSTEIN MANZANGD 31234 VIfiA DEL MAR VIfiA DEL MAR @
Rut Nombre Direccién Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior 1 Siguiente

Aparecera un mensaje de confirmacion en el cual debe presionar Aceptar.

®
Seguro desea eliminar este
Registro?
S
&mpmsarin
A

En el caso que el Cliente tenga movimientos asociados no podra ser
eliminado y le mostrara el siguiente mensaje, presione Ok.

®
i
Proveedor no puedo ser
eliminado, intente nuevamente
Volver al Menu . 18
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iCOémo crear Honorarios?

Para crear Honorarios, debe presionar el botédn Honorarios del menu.

ﬂ‘ Parametros

Cadigo Andlisis | Centro Costo | Proveedores | Clientes IVA | Proporcional | Apertura Bancaria | Cierre de Periodos

Ingresa o edita datos de Honorarios, informacidn minima reguerida Rut y Nombre.

_ Honorario
Rut EJ: 16333999K Mombre Direccion
Comuna E| Ciudad Telefono E-Mail
Giro Activar Agregartambién como: [T Proveedor [ Cliente

Mostrar 50 + regisiros Buscar [ ]

Rut Nombre Direccidn Ciudad Comuna Giro Correo Acciones

Mingln dato disponible en esta tabla

Rut Nombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior Siguiente

Debe completar los datos basicos obligatorios para la creacién del Honorario
Rut, Nombre y opcionalmente Direccidon, Comuna, Ciudad, Teléfono, Email y
Giro, marcar ¥ Froveedor Wi Cliente (o desmarcar en caso necesario) y
finalizando al presionar el botén Guardar, este sera cargado en el listado
donde puede ser editado o eliminado si lo desea.

a‘ Parametros © Atrds
Cddigo Andlisis | Centro Costo | Proveedores | Clientes |NgbLeUls:l VA | Proporcional | Apertura Bancaria | Cierre de Periodos l
Ingresa o edita datos de Honorarios. informacidn minima requerida Rut y Nombre.
| Honorario
Rut 23.269.492-0 MNombre Aureliano Buendia Mordaz Direccion | El Quintal Arenero 4567
Comuna Vifia del Mar E| Ciudad viria del mar Telefono 4556656 E-Mail aurbuendia@gmail.com
Giro Carpinteria Activar Agregartambién como:  [C] Proveedor [ Cliente -I
—
Mostrar 50 = registros Buscar: | |
Rut Nombre Direccién Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
Mingln dato disponible en esta tabla
Rut Nombre Direccién Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior Siguiente
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iComo editar un Honorario?

Para editar un Honorario presione el botén , Se cargaran los datos del
Honorario seleccionado donde podra realizar las modificaciones que necesite
y presionar el botdn Guardar para registrar la modificacion.

a‘ Parametros

IVA | Proporcional | Apertura Bancaria | Ciemre de Periodos

Codigo Andlisis | Centro Costo | Proveedores | Clientes | JghlUldeElliE

Ingresa o edita datos de Honorarios, informacidn minima requerida Rut y Nombre.

N Honorario

Rut 23.269.452-0 MNombra Aureliano Buendia Mordaz Direccion | El Quintal Arenero £4567

aurbuendia@gmail.com

Comuna | Vifia del Mar El Ciudad vifia del mar Telefono = 4556856 E-Mail
Activar Agregar también como:  [] Proveedor ] Cliente

Giro Carpinteria
Mostrar 50 « registros Buscar | |
Rut Nombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
23.269.492-0 AURELIANC BUENDIAMORDAZ  EL QUINTAL ARENERO #4567 VIRADELMAR  WIRADEL MAR  CARPINTERIA  AURBUENDIA@GMAIL.COM E]
Rut Nombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
Anterior 1 Siguiente

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
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iComo eliminar un Honorario?

Para eliminar un Honorario debe presionar el botén de eliminacion.

1l
2
i

a Parametros

Cddigo Andlisis | Centro Costo | Proveedores | Clientes ERRUGLIEUGER VA | Proporcional | Apertura Bancaria | Ciemre de Periodos

Ingresa o edita datos de Honorarios, informacidn minima requerida Rut y Nombre.

— Honorario
Rut 23.269.492-0 Nombre Aureliano Buendia Mordaz Direccion | El Quintal Arenero #4567
Comuna Vifia del Mar E| Ciudad vifia del mar Telefono 4556656 E-Mail aurbuendia@gmail.com
Giro Carpinteria Activar Agregartambién como: [ Proveedor [T Cliente

Maostrar 50 « registros Buscar: |:|

Rut Nombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones

23.269.492-0 AURELIANC BUENDIA MORDAZ EL QUINTAL ARENERO #4567 VIiADEL MAR  VIfiA DEL MAR CARPINTERIA  AURBUENDIA@GMAIL. COM
Rut Nombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior 1 Siguiente

Aparecera un mensaje de confirmacion en el cual debe presionar Aceptar.

Seguro desea eliminar este
Registro?

En el caso que el Honorario tenga movimientos asociados no podra ser
eliminado y le mostrara el siguiente mensaje, presione Ok.

e

Proveedor no puedo ser
eliminado, intente nuevamente

:
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éCémo configurar IVA/Proporcional?

Para configurar el IVA o Proporcional debe presionar el botén
IVA/Proporcional.

Caodigo Andlisis I.‘,entroCoslo Proveedores | Clientes | Honorarios QARG EN Apertura Bancaria | Ciemre de Periodos

— Configurar IVA _ @ Informacion IVA

VA 0 %% + Valor IWA: Debe definir el Porcentaje del IVA, que serd calculado en forma automatica en el mddulo

Compras y Ventas.

— Configurar Proporcional

_ @ Informacion Proporcional

[CT A Uso Comiin © Guardar + Proporcional: Marque esta opcidn, cuando su empresa utiliza VA Proporcional. Obtenga mes a mes

VA Crédito Fiscal a recuperar, en el Médulo Reportes, opcidn "Calculo VA Proporcional

Debe definir el Porcentaje del IVA y presionar el botén Guardar, este sera
calculado en forma automatica en el mdédulo Compras y Ventas.

Centro Costo | Proveedores | Clientes | Honorarios |[EUCYRE{O == Apertura Bancaria | Ciemre de Periodos

Configurar LA | [E] Informacion IVA

IWiA 19 %% + Valor IVA: Debe definir el Porcentaje del V& que serd calculado en forma automatica en el mddulo

Compras y Ventas.

— Configurar Proporcional

_ @ Informacién Proporcional

[Tl wauso comiin © Guardar + Proporcional: Marque esta opcidn, cuando su empresa utiliza IVA Proporcional. Obtenga mes a mes

I\4 Crédito Fiscal a recuperar, en el Médulo Reportes, opcidn "Calculo IVA Proporcional.”

Margue la opcién ¥ Froporcional y presione el botdon Guardar.

Cuando su empresa utiliza IVA Proporcional. Obtenga mes a mes IVA Crédito
Fiscal a recuperar, en el Mddulo Reportes, opcion "Calculo IVA Proporcional."

ﬁ Parametros

Codigo Andlisis | Centro Costo | Proveedores | Clientes | Honorarios |[QVAYREGILI0LEIN Apertura Bancaria = Cierre de Periodos

_ Configurar IVA _ @ Informacion IVA

IVA 19 % + Valor IVA: Debe definir el Porcentaje del IVA, que sera calculado en forma automética en el mddulo

Compras y Ventas.

Configurar Proporcional

B @ Informacién Proporcional

[T Uso Comiin © Guardar + Proporcional: Marque esta opcién, cuando su empresa utiliza VA Proporcional. Obtenga mes a mes

IVA Crédito Fiscal a recuperar, en el Mddulo Reportes, opcidn "Célculo VA Proporcional.”
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éCOmo realizar una Apertura Bancaria?

Para realizar una Apertura Bancaria presione el botdn Apertura Bancaria del
menu.

ﬂ Parametros © Atrds

Cddigo Andlisis | Centro Costo | Proveedores | Clientes | Honorarios | IVA | Proporcional

Cierre de Periodos

Una vez ingresada la fecha de inicio de cenciliacidn bancaria, debe agregar documentos pendientes de conciliar.

_ Apertura Bancaria

Fecha Inicio Conciliacidn Para agregar movimientos pendientes primere debe definir fecha inicio conciliacion cartola.

Seleccione la Fecha de Inicio de Conciliacion y presione el botén Guardar.

ﬁ Parametros

Cddigo Andlisis | Centro Costo | Proveedores | Clientes | Honorarios

IVA | Proporcional |EWEGOIGREUL=UEN Ciere de Periodos

Una vez ingresada la fecha de inicio de conciliacion bancaria, debe agregar documentos pendientes de conciliar.

| Apertura Bancaria

Fecha Inicio Conciliacidn 02-01-2018 Para agregar movimientos pendientes primero debe definir fecha inicio conciliacidn cartola.

Una vez ingresada la fecha de inicio de conciliacidon bancaria, debe agregar
documentos pendientes de conciliar.

ﬁ Parametros

Cddigo Andlisis | Centro Costo = Proveedores | Clientes | Honorarios | IVA | Proporcional ;Aper‘[ura Eancariaé Ciermre de Periodos

Una vez ingresada la facha de inicio de cenciliacidn bancaria, debe agregar documentos pendientes de conciliar.

— Apertura Bancaria

Fecha Inicio Conciliacidn 02-01-2017 Agregar movimientos pendientes de conciliar © Agregar Items Pendientes de conciliar

Volver al Menu 23
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Se cargara una ventana con los documentos pendientes a conciliar, en su
cabecera puede visualizar los datos de la Apertura Bancaria.

* Comprobante: T. Comprobante: X Fecha: 02-01-2017 Glosa: APERTURA BANCARIA

— Movimientos Pendientes a Conciliar

En la siguiente seccién puede ingresar nuevos documentos en caso de no
encontrarse en el listado.

Debe ingresar los datos Cuenta, Tipo Documento, Numero Documento, Debe
y Haber en caso que corresponda, luego presionar el botén Agregar.

Cuenta Tipo Docto Docto Debe Haber

10106 | BANCO ESTADO v Cargo v 0

BUSCAl:

Se cargara el documento ingresado en el listado, donde visualizara los totales
en la parte inferior de este.

Los documentos listados pueden ser eliminados.

Para terminar el proceso presione el botén Finalizar.

N* Comprobante. 2073009001 T, Comprobanie: X Fechae  21-01-2007 APERTURA BANCARLA

Movimientos Pendientes a Conciliar

Cuania Tipo Dodio N* Debe Habar
Docts
Seleccione b Ningumio o 0 0 O Agregar
Buscar

[ Cuenita Ghisa N* Documento [heluz Halbser AoCiGn
1 BANCO RIPLEY APERTURA RANCARLA 434 900,000 o [x]
r] RANCO RIDLEY APEETURA RANCARLA 1234567 45,964 ] IE]
1 BANCO ESTADO APEFITURLA BUNCARLLA 3677 o 945,000 [x]
4 BANCO SANTANDER APERTURA BANCARLA i1 o 30,000 [E_]
5 BANCO SANTANDER APERTURA BANCARIA LX) o 40.000 E]
5 BANCO SANTANDER APERTIRLA BANCARLA 555 0 0,000

TOTALES 545,568 1.065.000
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Para eliminar un documento del listado debe presionar el botén @ ,
aparecera un mensaje para confirmar la eliminacién presione Aceptar.

La eliminacion de esta partida sera de forma permanente ;Seguro desea continuar?

| Aceptar | [Cancelar

Volver al Menu 25
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iComo realizar Cierre de Periodos?

La opcién Cierre de Periodos tiene como objetivo el bloquear el acceso a
todos los usuarios a los periodos seleccionados, con el objetivo de que la
informacion no se altere involuntariamente.

Para realizar un Cierre de Periodos presione el botén Cierre de Periodos del
menu.

Seleccione el afio del Cierre de Periodo Contable.

ﬁ ETEE E

Cddigo Andlisis | Centro Costo | Proveedores | Clientes | Honorarios | Generales | Apertura Bancaria Cierre de Periodos
erre Perindo Contable

Meses . Contabilidad . Remuneraciones . Tributario . Facturacion Electrénica
Contables desce 1 1 o Enaro del 2012 | | Fetrer o o o o
curso, en ces0 que ¢ debieraabarun | | M40 o o o o
Somuniquese con a mesa de soporte. | | "0 o o o o

£ Ultima actualizacién realizada el T C. C- C. C-
@ El cierre de periodos para el Madulo
Tributario se realiza por afio. Agosto C- C- C- C-

octure D o ) D o )

Volver al Menu
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Luego seleccione periodos a cerrar, se incorpora opcién para realizar cierre
de periodos por servicio de manera independiente. Con esta opcién permite
cuidar tu informacion y evitar errores al ingresar movimientos que no
corresponden al periodo.

Cuando tu periodo se encuentre de color rojo significa que el periodo fue se
encuentra cerrado, y esta de color azul significa que el periodo esta abierto.

ﬁ Parametros

Cddigo Andlisis | Centro Costo | Proveedores | Clientes | Honorarios | Generales | Apertura Bancaria e CRCEREN GG L

Cierre Periodo Contable

2020 hd Meses . Contabilidad . Remuneraciones . Tributario . Facturacion Electronica
O s aga | | over &= e
e e D o o m
A P ® ) e )
Mayo Carrado . C- C- C-
£ Ultima actualizacidn realizada el T C- C- C- C-
@ El cierre de periodos para el Madulo
Tributario se realiza por afio. Agosto C- C- C- C-
octure D o D D
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Asociacion de Cuenta

Esta funcidn le permite predefinir una cuenta determinada a un Proveedor o
a un Cliente.

Ej.: Entel PCS - Gastos de Telefonia Internet, esto se debe realizar en el
modulo de Parametros

. —
a‘ Parametros —
Cddigo Andlisis | Centro Costo |WEplEEp M-EM Clientes | Honorarios | Generales = Apertura Bancaria | Cierre de Periodos
Estado Proveedor Vigente - E
@ Ingresa o edita datos de Proveedor, informacidn minima requerida Rut y Nombre.
— Proveedor
Rut O 96.806.980-2 MNombre Entel PCS Telecomunicaciones & Direccion | vifia del Mar
Comuna | Vifia del Mar ¥ | Ciudad Vifia del Mar Telefono E-Mail
Giro [ Activar Agregar en: Cliente [J Henorario Remuneracion
Cuenta 402004 | GASTOS TELEFO... ~ |fcod. A @ Sin Codigo de Analisis C.Costo @ Sin Centro de Costo
. . s
Una vez guardada la informacién nos quedara de esta forma.
® Columna Id del listado debe ser utilizada para importacion masiva detallada de compras cuando proveedor es extranjero Rut: 55.555.555-5.
Mostrar[50 +|registros Buscar: [entel
Id ~ Rut Nombre Direccién Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
402004 | GASTOS
95263 96.806.980-2  Entel PCS Telecomunicaciones S.A TELEFONIA - =
INTERMET
Id Rut Nombre Direccion Ciudad Comuna Giro Correo Acciones
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Al tener cuentas asociadas permite agilizar tanto en el ingreso individual
como en la importaciéon masiva de la informacidn, por ejemplo.

Ingreso Individual:

x
- Factura — Montos ~
Fec. Acuse Fec. Docto. F. Recepcion VA Usa Camin Neto £3.000
21-08-2020 21-08-2020 21-08-2020 s
[1 (1) Es compra supermercado Exento 0
IN*® Docto. Tipo Docto. o _ )
[] Adquisicién de bienes raices VA 19 g 11370
253444 FAE - Factura Afecta Electronica
[ (2) Es activos fijos B M as. 0

Proveedor )

[ (2) Sin derecho crédito fiscal o

96.806.980-2 Entel PCS Telecomunicaciones SA. Total 74970
O Ley N° 18,211

Gisa

pago de servicios foni [] Compra que na corresponde incluir Proveedar PROVEEDORES NACI -

[ Anular decl. jurada compras &
VA CF IVA CREDITO FISCAL -

- Cuentas

Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo

402004 | GASTOS TELEFONIA - INTERMET v O Sin Codigo de Analisis © Sin Centro de Costo
[ | otras Impuestos Monto Glosa

Ninguno v 63000 pago de servicios telefonia
4
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Ingreso Importacion Masiva Directa:

Al realizar la importacion en el listado nos mostrara en forma automatica
asociada con su cuenta asignada anteriormente.

x
™
MNota: Es responsabilidad del usuario revisar que los datos a importar sean consistentes y no existan duplicidad de informacion /eer consideraciones
— Cuentas Unicas
Proveedores [VA Crédito Fiscal
PROVEEDORES NACIOMNALES CON CENT - IVA CREDITO FISCAL -
— Cuenta Global
Cuenta Cod. Anilisis Centro Costo
Seleccione v Sin Cédigo de Andlisis v Sin Centro Costo d
Indique periodo en el cual desea realizar la importacion masiva
Esta fecha es sclo para validar gque |as facturas estén dentro del periodo de importacicn (Ej. diciembre 2018
B4 Fecha 31-08-2020 Closa Importacidn compras directa Cargar Excel
Proveedor Cuentas Estado Accion
o Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
Entel PCS Telecomunicaciones 402004 | GASTOS n
2 256220 21-08-2020 FAE SA
06.806.0980-2 TELEFOMIA - @
T INTERMET
W
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En caso de que quieras cambiar la cuenta ya asignada solo debe hacer clic £3
para volver habilitar los selectores y seleccionar otra cuenta

x
Ll
Nota: Es responsabilidad del usuario revisar que los datos a importar sean consistentes y no existan duplicidad de informacion /ee
— Cuentas Unicas
Proveedores & Crédito Fiscal
PROVEEDORES NACIONALES CON CENT - IVA CREDITO FISCAL -
— Cuenta Global
Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo
Seleccione b Sin Cddigo de Analisis v Sin Centro Costo v
Indique perindn en el cual desea realizar la impnrtaci-:':n masiva
Esta fecha es sclo para validar que |as facturas estén dentro del pericdo de importacicn (Ej.: diciembre 2018
£ Fecha 31-08-2020 CGlosa Importacidn compras directa Cargar Excel
# N° Docto JEEIT Proveedor Cuentas Estado Accion
Docto
Entel PCS Telecomunicaciones Cuenta Cod. Analisis Centro Costo
2 256220 21-08-2020 FAE SA v
06.806.980-2 Utiliza conf. ... Utiliza conf. g~ Utiliza conf. g @
Sequros Generales Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo hd

)

&
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