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Modulo Facturacion Electronica

éComo acceder al Mddulo Facturacion Electronica?

La gran ventaja de utilizar este modulo es que permite contabilizar de forma
automatica las ventas de cada cliente. Ademas podra hacer el envio
automatico del documento al correo del destinatario.

Para acceder al Mddulo Facturacion Electronica presione el siguiente botdn

del menu.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP = Cambiar Empresa | XL Usuarios f#Empresas '@wMiPerfi @ Chve ¥ Padmetros Globales @ Ayuda O Salir
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

4 Voucher
6 Compras

Ventas

il

Pesos (CLP)

m

Honorarios

Banco

& B

Remuneraciones

Jul Ago Sep ©Oct Nov Dic

[FRS Ene Feb Mar Abr May Jun

2018

8 9

Paramefros

E

Reportes

m

Detalle de Ventas

Tesoreria

i

. Ventas Exentas

. Total Ventas

B

Cuotas Sociales

<]

508.403

Productos

@ Fact. Electronica

[ Presupuesto
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éComo agregar un Documento Electrénico?

Antes de agregar un documento electrénico se debe verificar que los datos
del cliente al cual emitiremos el documento se encuentren completos
(Parametros -> Clientes).

, . . . , [51 Docto
Para agregar un Documento Electrénico presione el siguiente botén. -

(33) Factura Afecta

-142.f181 . . . . . « ez
Este cuadro L] le indicara los folios disponibles para emision.

@Fam. Electronica == Desde | 28-02-2018 Hasta =~ 28-02-2018 Dcto TDcte | Ninguno 'n -

(33) Factura Afecta (34) Factura Exenta (56) Nota Débito (61) Nota Crédito (62) Guia Despacho Ver Conceptos Gral. Facturacién Electrénica
1421181 531100 320 11720 5100
Mastrar 100 » registros Buscar: |:|
Fecha Docto. v  Tipo Enviado SII Respuesta SII Mail Track ID Cliente Total Acciones

Ningtn dato disponible en esta tabl

Fecha Docto. Tipo Enviado SII Respuesta SIT Mail Track ID Cliente Total Acciones

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior Siguiente

Aparecera una ventana donde debe completar la informacién necesaria
para agregar el documento.

En la seccién que se indica en la imagen inferior podemos visualizar los
datos del Emisor.

®
— & Emisor -
Rut Mombre Ciudad Cdd. Act. Econdmica
I DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA ALERTICO 512210
Comuna Direccidn Giro
Alerce ESMERALDA 973 DEPT 0.502 MAYORISTA DE FRUTAS Y VERDURAS

En la siguiente seccién debe completar los datos del encabezado del
documento siendo obligatorios Tipo de Documento, Fecha Emision y Forma
de Pago, Vendedor es un dato opcional.

Volver al Menu 3
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x|
— € Emisor i
— Encabezado
Tipo de Documento Fecha Emisidn Forma Pago Docto. Yendedor
(Tipo 33} - Factura Afecta Electrdnica d Seleccione d Auto
_ Cliente
Seleccione Cliente Rut Mombre Ciudad Comuna E
Minguno v
Direccidn Giro E-Mail (+ Check para enviar Factura a Cliente)
Luego, en la seccion que continua seleccione el Cliente, los datos de este se
cargaran automaticamente.
®
— € Emisor i
— Encabezado
Tipo de Documento Fecha Emisidn Forma Pago Diocto. \endedor
(Tipo 33} - Factura Afecta Electronica hd Seleccione b Auto
— Cliente
Seleccione Cliente Rut Mombre Ciudad Comuna .
Minguno i
Direccion Giro

E-Mail (+# Check para enviar Factura a Cliente)

Si marca la opcién E-Mazil («* Check para enviar Factura a Cliente) sera obligatorio el

ingreso del E-Mail y utilizara este para el envid de la Factura.

E-Mail (« Check para enviar Factura a Cliente)

L

Volver al Menu




5 D
Manual Médulo Productos ® icm

«P

Continuando con la seccion Guia de Despacho, esta solo se encontrara
habilitada si el Tipo de Documento es Guia de Despacho.

— Encabezado
Tipo de Documenta Fecha Emisidn Forma Pago Daocto. ‘endedor
(Tipo 52) - Guia de Despacho Electrdnica hd Seleccione hd Auto
— Cliente L
Seleccione Cliente Rut Mombre Ciudad Comuna i
Minguno hd
Direccidn Giro E-Mail {+ Check para enviar Factura a Cliente)

L © Guia de Despach

Tipo Despacho Tipo Traslado
Mo Aplica h Operacidn constituye venta A
Observacion (impresa en FOF) Descripcidn forma de pago

Aqgui vemos las opciones de los Tipo Despacho.

Tipo Despacho

Mo Aplica i

Despacho por cuenta del receptor del documento (cliente o vendedor en
caso de fact. de compra)

Despacho por cuenta del emisor a instalaciones del cliente

FH Despacho por cuenta del emisor 3 otras instalaciones (Ej.; Entrega en Obra) -

En la seccion Referencia Documento debe completar los datos que se
muestran en la imagen.

presario

| @ Referencia Documento

M Ref Docto.  Tipo de Documento MN® Docto. Cadd Referencia Fecha Razdn Referencia max. 20)

1Docto Minguno b Seleccione v

Sireferencia mas de una Guia de Despacho (tipo 50, 52), debe indicar los M° Doctos. (DTE Ref.) en seccidn Detalle Factura -= campo Descripcién (Max. 1000).
Ejemplo Descripcidn: "Referencia Guias de Despacho1,2,3 4,5,
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Luego en la seccién Detalle Factura debe ingresar como datos obligatorios
Producto, Cantidad, Precio Unitario y Total, el resto de los datos son
opcionales.

Al completar los datos debe presionar el botdn Agregar y los datos se
cargaran en el listado donde se pueden eliminar si lo desea.

— Detalle Factura

Producto Cantidad Precio Unitario T. Descuento Descuento
Minguno b 0.000 0.00 Minguno d 0.00
Descripcidn (Max. 1000} Total

u

También se cargaran los Montos segun corresponda para visualizar el detalle
de estos y el Valor Total.

— Descuento/Recargo Global — Totales
Descuento | Recargo Descuento - valor Descuento 0
Tipe Porcentaje % v Valor Recargo 0
Valar 0.00 Valor Exento 0
Observaciones BIET I IEs e g
Valor Neto 0
Valor LV.A 19% 0
Valor Total 0

Volver al Menu 6
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Si desea agregar Descuento o Recargo a nivel global debe completar los
datos que se indican a continuacion.

— Descuento/Recargo Global — Totales
Descuento | Recargo Descuento v Valor Descuento o
Tipo Porcentaje % v Valor Recargo 0
alar 0.00 Valor Exento 0
Obseraciones Valor Impuesto 0
Valor Neto 0
Valor LV.A 19% 0
Valor Total 0

Si desea puede visualizar el documento a agregar en una vista previa
presionando el botén Vista Previa.

Si tiene la seguridad que los datos son correctos presione el botdon Firmary
Enviar, el Documento Electronico sera enviado en forma simultanea al Sl y al
correo del Cliente.

— Descuento/Recargo Global — Totales
Descuento | Recargo Descuento v Valor Descuento 0
Tipo Porcentaje % v Valor Recargo 0
alor 0.00 ‘alor Exento ] L
Observaciones Valor Impuesto 0
Valor Neto 0
Valor LWV.A 19% 0
Valor Total 0 5

)

Empresario Vista Previa

Volver al Menu 7
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El Documento Electrénico agregado se cargara en el listado inicial, donde
podrad visualizar si el documento fue Enviado SIl mediante el siguiente icono

f—
Fact. Electronica == Desde | 28-02-2017 Hasta | 28-02-2018 Dcto T.Dcto | Minguno 'a 0

(33) Factura Afecta (34) Factura Exenta (56) Mota Débito (61) Nota Crédito (52) Guia Despacho Ver Conceptos Gral. Facturacién Electrénica
142181 531100 3120 1120 5/100
Mostrar 100 » registros Buscar: |:|
Fecha Docto. v Tipo E";Edo Resgun Mail Track ID Cliente Total Acciones
FAE - Factura Afecta
01/08/2017 142 Electrénica 0054286332 _ 135.660 =)
FAE - Factura Afecta
19/07/2017 141 Eectrimis 0054491060 _ 19.992 =
FAE - Factura Afecta -
10/07/2017 140 Eloctrinis 0054306110 _ 226.100 =)
FAE - Factura Afecta
04/07/2017 139 Ectriaios 0053043462 _ 23.443 =)

Y asi también podrad visualizar la Respuesta Sl mediante un icono, que al ser

. O
positiva sera , al ser negativa sera , al ser aceptado pero con

observaciones sera y si esta en espera de una respuesta el icono

sera
% Fact. Electronica == Desde | 01-05-2017 Hasta | 28-02-2013 Dcto T.Dcto Ninguno - a O
(33) Factura Afecta (34) Factura Exenta (56) Mota Débito (61) Nota Crédito (52) Guia Despacho Ver Conceptos Gral. Facturacion Electrénica
1421181 53/100 320 11720 5100
Mostrar 100 - registros Buscar l:l
Fecha * Docto. Tipo En;gdo Resgun Mail Track ID Cliente Total Acciones
01/07/2017 4 GDE - Guia de 0053000790 11.800 =
Despacho Electrdnica ’
FAE - Factura Afecta
01/08/2017 142 Eloctrims 0054986332 - 135.660 =
FEE - Factura Exenta
01/08/2017 53 S u 0054086586 _ 47.600 =)

Volver al Menu 8
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En este listado también puede visualizar el acuse técnico el cual serd
reflejado por el siguiente icono .

También se cargara en forma automatica el Track ID, que es el cddigo con el
cual se verifica la validez del documento.

@Fact. Electronica == Desde = 21-11-2017 Hasta | 30-11-2017 Dcto T.Dcto | Ninguno 'E |

(33) Factura Afecta (34) Factura Exenta (56) Nota Débito (61) Nota Crédito (52) Guia Despacho Ver Conceptos Gral. Facturacién Electrénica
3979/4621 42157 04 42143 0o
Mostrar 100  registros Buscar [ ]
Fecha * Docto. Tipo E";Edo Resgun Mail Track ID Cliente Total Acciones

FAE - Factura

e o e S o - o @
FAE - Factura

21{11{201? e Afects Electignica T _ e @ @
FAE - Factura

21{11{201? = Afecta Electrénica saTEne _ e @

Volver al Menu
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¢Como visualizar el Documento Electrénico Original?

Para visualizar el Documento Electrénico Original debe presionar el boton
indicado en la imagen inferior, se abrird una nueva ventana en el navegador

donde se cargara el documento.

@Fact. Electronica =— Desde = 23-02-2017 Hasta = 25-02-2018 Dcto

o e - a D

(33) Factura Afecta (34) Factura Exenta (56) Nota Débito (61) Nota Crédito (52) Guia Despacho Ver Conceptos Gral. Facturacion Electrénica
1421181 53100 320 11720 5100
Mostrar 100 » registros Buscar [ ]
Enviad R st
Fecha Docto. v Tipo = SII ;“.]I 2 Mail Track ID Cliente Total Acciones
FAE - Factura Afecta .
01/08/2017 142 Ectrio 0054086332 135.660 =)
FAE - Factura Afecta
19/07/2017 141 E oo 0054491060 19.992
FAE - Factura Afecta
10/07/2017 140 S 0054306110 226.100 =)
FAE - Factura Afecta
04/07/2017 139 Eoctrimios 0053043462 23.443
R
it S 7 mEmeis ot mrRA YT —
n—-m—;m, n—-m FACTURA ELECTROMICA
,. —
‘-) TR
B it Wl
Siee  iDmi v LI v Tomi P ——
maT. e —— Ymmmm . 3E-28-3737
. Tte . feme fanin
[S———. [ —— " o
Cidge Dl Cam. Usd Prmcka Usc Cwac. Taul
= e e e HE BT v I ey
i 7213
Fafsranciy s Cewa Docsrames
Tga Docarnaras Caie Tacha Feamdr, Flafuraaciy
NETO k|
LT L]
TOTAL L]
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é¢Como visualizar copia Cedible del Documento Electrénico?

Para visualizar la copia Cedible del Documento Electrénico debe presionar el
botdn indicado en la imagen inferior, se abrird una nueva ventana en el
navegador donde se cargara el documento.

@FacLElectronica = Desde | 23-02-2017 Hasta | 23-02-2013 Dcto TDcto Ninguno 'a 0

(33) Factura Afecta (34) Factura Exenta (56) Mota Débito (61) Mota Crédito (52) Guia Despacho Ver Conceptos Gral. Facturacién Electronica
1421181 53/100 3120 11720 51100
Mostrar 100 - registros Buscar: |:|
Fecha Docto. v  Tipo E";_]'id" Resg"nm Mail TrackID  Cliente Total Acciones
oyogr2017 142 Fh-Pacue Afecta 0054986332 135.660 @
19/07/2017 g DE-Beue Afecta 0054491060 19.992

04/07/2017 139 FAE - Factura Afecta 0053043462 23.443

Electronica

10/07/2017 140 Ef;'zct'rgﬁic;“'—" Afecta 0054306110 _ 226.100 =

EEFTIISSE DOFCREITTE T CREMRSIIS SF DA RLLLT.: TE.261.702-6

T ey Y FACTURA ELECTROMICA

Flimmim Tmsisde : T3-11-3007
E.T L Turm Fu-1i-300
Ciwn T B [
Cirmmmiss : BIMERRIDZ BTI 333 Tur s
- Talpamaian
Cimdad TEZFERZTED
Cidan Curalla Cam. Usd Pracklsc Cwmac. Tauad

Eh) IrAmEc GEromRL INmIoR. CHEE 313377 2,509 a3, ]
. 33,3337

o
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éComo enviar la Factura por correo electrénico?

Para enviar la Factura por correo electrdnico debe presionar el siguiente

botén.
Desde 23-02-2017 Hasta = 23-02-2018 Dcto T.Dcto MNinguno v a (=]
(33) Factura Afecta (34) Factura Exenta (56) MNota Débito (61) Mota Crédito (52) Guia Despacho Ver Conceptos Gral. Facturacioén Electrénica
1421181 53100 3120 11720 51100
Mostrar 100 » registros Buscar: |:|
Fecha Docto. v  Tipo B S-HJ R ;]I sta Mail Track ID Cliente Total Acciones
01/08/2017 142 E‘E’Ect'rg;ic;”m Hizsz 0054986332 135.660
19/07/2017 141 Efct'rgﬁic;“'—“ Afecta 0054491060 19.992
10/07/2017 140 Efct'rgﬁic;“'—“ Afectd 0054306110 226.100 =)
04/07/2017 139 DF- e Afects 0053043462 23.443

Se cargara una ventana con los datos de la Factura y algunos datos del
Cliente como el email a cual sera enviado el documento, si el correo
electronico del Cliente esta registrado podra visualizarlo, o en su caso
contrario podrd ingresarlo, terminando el proceso al presionar el botdn
Enviar Factura.

Se enviara Factura al siguiente cliente: DIEGO QUEZADA

— Factura
E-Mail correc@gmail.com|
Fecha 19 -06-2017
Documento 138
Tipo FAE
Track ID 0052438372
Total 553312
!ﬁmpmsariu Enviar Factura
&
Volver al Menu 12
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¢ Como Contabilizar los Documentos Electrdonicos?

Antes de Contabilizar usted debera tener configurada la cuenta contable en
la cual clasificara dichas ventas, esto debe realizarse en la pestaia
Parametros -> Productos.

Para Contabilizar los Documentos Electréonicos debe presionar el siguiente

TDcto | Minguno 'E (W = Exportar

botdn.

—
@Fact Electronica == Desde | 01-02-2017 Hasta | 28-02-2018 Dcto

(33) Factura Afecta (34) Factura Exenta (56) Nota Débito (61) Nota Crédito (52) Guia Despacho Ver Conceptos Gral. Factul| @ contabizar
1421181 531100 3120 11720 5M100 = Libros
Mostrar 100  registros Buscar I: © Atrds
1
Fecha Docto. v Tipo En;;do REE"H Mail Track ID Cliente Total Acciones
FAE - Factura Afecta
01/08/2017 142 T 0054986332 135.660 =
FAE - Factura Afecta
19/07/2017 141 Eecronia 0054491060 19.992 =
FAE - Factura Afecta
10/07/2017 140 S 0054306110 226.100 =
FAE - Factura Afecta
04/07/2017 130 Hlectrinios 0053043462 23.442 =)
19/06/2017 138 T8 =[ETe [2Er 0052438372 3312 [8][8] =

Aparecera una ventana donde debe seleccionar el periodo a Contabilizar,
presionar el botdn Ver Documento Sin Contabilizar.

[ %
Period tabili ) Il
— Listado Documentos sin Contabilizar
Fecha N® . .
sh Emisién Docto ™ Tipo Docto Cliente Total Glosa
- CENTRALIZ. DOCTO. 138
(FAE) Factura Afecta - ! =
-06- L e A :
19-06-2017 138 Eledronica 0 | TRACK ID: 0052438372
- CENTRALIZ. DOCTO. 137,
16-06-2017 137 (FAE) Factura Afecta —— 0 | TRACK ID: 0052366356
Electronica
- CENTRALIZ. DOCTO. 136
(FAE) Factura Afecta - !
-06-; L A :
08-06-2017 136 i . 0 | TRACK ID: 0052173453
- o
r
Volver al Menu 13
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Se cargaran los documentos del periodo seleccionado en el listado, que

hayan sido aceptados por el Sll, para finalizar el proceso presione el botdn
Contabilizar.

x
Periodo a contabilizar : i
- Listado E-ocumentos sin Contabmzar
Fecha N® ] ]
Sl Emision Docta ¥  TipoDocto Cliente Total Glosa
- CENTRALIZ. DOCTO. 138
(FAE) Factura Afecta DI . . o =
10-06-2017 138 Elecronica (18.730.882-4) DIEGO QUEZADA 0 | TRACK ID: 0052438372
- CENTRALIZ. DOCTO. 137,
16-06-2017 137 (FAE) Factura Afecta 111,525 609-3) AGUNZA 0 | TRACK ID: 0052366356
Electranica
- CENTRALIZ. DOCTO. 136
(FAE) Factura Afecta ~ ) R ) _ !
08-06-2017 136 e {11.825.605-2) AGUNZA 0 | TRACK ID: 0052173458
=
Empr@;arin Contabilizar Cermrar
e

Volver al Menu 14
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éCodmo enviar Libro Electronico?

Para enviar Libro Electrénico debe presionar el siguiente botdén.

—
@FacLElectronica — Desde | 01-02-2017 Hasta | 23-02-2013 Dcto T.Dcto | Ninguno 'E [}

(33) Factura Afecta (34) Factura Exenta (56) Nota Débito (61) Mota Crédito (52) Guia Despacho Ver Conceptos Gral. Factul B Contabiizar
1421181 53/100 3120 1720 51100
Mostrar 100 ~ registros Buscar: © Ards |
Fecha Docto. v  Tipo E";i]’id" Resg“nm Mail Track ID Cliente Total Acciones
01/08/2017 142 E‘;Ect'rg:ic;“ A 0054086332 135.660 =)
19/07/2017 141 E‘fct'rg:ic;“m Afecta 0054491060 19.992 =
10/07/2017 140 E‘;Ect'rgzic;“ Uieda 0054206110 226.100 =)
04/07/2017 139 E‘;’;’rgﬁf;“m Afecta 0053043462 23.443 =

19/06/2017 138 3 =[Eue (e 0052438372

2 VN

2312 [B1[8][=)
Aparecera una ventana donde debe seleccionar el Periodo Tributario, Libro y
Operacién. Con esto se cargaran todos los documentos del periodo
seleccionado en los listados de Detalle Libro a Enviar y Resumen Libro a
Enviar, donde se puede visualizar al final del segundo listado los Totales.

Para finalizar el proceso presione Enviar Libro.

— Libro Electrénico

Periodo Tributario: Febrero v 2018~ Libro: Seleccione ¥ | Operacién:| Mensual v

Cddigo Rectificatoria: Ver Libro Solicitiar codigo de rectificatoria en Sll
Electrénico

— Libros Enviados

E] Debe revisar que el libro que esta enviando no haya sido enviado anteriormente al Sll.

# Tipo Mes Afio Fecha Envio Cad. Rectificatoria Envio SlI Track Id

Mingtin dato disponible en esta tabla

I Detalle Libro a Enviar

Tipo Docto Fecha Emision N°® Docto Neto Exento VA Total Cliente

Mingtn dato disponible en esta tabla

- Resumen Libro a Enviar

Tipo Docto Cantidad Exento Neto VA Ot. Impuestos Total

Mingtn dato disponible en esta tabla

Totales 0 0 0 0 0

=
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Si lo que necesita es realizar una Rectificatoria debe seleccionar en
Operacidn la opcion Rectificatoria, ingresar el Cédigo Rectificatoria (el cual lo
obtiene de la pagina del Sll) y presionar el botén Ver Libro Electrénico, se
cargaran en el listado indicado los libros enviados en el periodo y en el
Detalle Libro a Enviar podra visualizar los nuevos documentos agregados,
finalizando el proceso con el botdn Enviar Libro.

x
— Libro Electrénico i
Periodo Tributario: Julio v 217 - Libro: Ventas ¥ | §Operacién: | Rectificatoria v
Cadigo Recfificatoria: 1672y35655UYIKD/454 ver Libro I Solicitiar codigo de rectificatoria en Sl
Electronico
| Libros Enviados
E] Debe revisar que el libro que esta enviando no haya sido enviado anteriormente al Sll. |
# Tipo Mes Ao Fecha Envio Cod. Rectificatoria Envio Sl Track Id
38 VTA o7 2017 01-08-2017 0054959002
— Detalle Libro a Enviar
Tipo Docto Fecha Emision N® Docto Neto Exento VA Total Cliente —
{Fa) Factura Afecta 01-07-2017 10 2.521 0 479 3.000  {18.178.710-1) 3 mmmm
{FaE) Factura Afecta Electrénica 04-07-2017 139 19.700 0 3743 23443 (18.178.710-1) 3 mmmm
{FAE) Factura Afecta Electrdnica 10-07-2017 140 190.000 0 36.100 226.100  (19.178.710-1) 3 mmmm
(FaE) Factura Afecta Electronica 19-07-2017 141 16.800 0 3192 19.992 (12.178.710-1) 3 mmmm
FEE) Factura Exenta Electrdnica 02-07-2017 51 0 0 0 0 (520028748 ACBELEKTRONICSEIRL
{FEE) Factura Exenta Electrdnica 26-07-2017 52 0 0 0 0 (=1.2s8.000-7) AJBROOMY CIA SAC il
cﬁmpmsarin Snvartion S
I /
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¢ Como visualizar Documentos especificos?

Para visualizar Documentos especificos debe utilizar los filtros que
proporciona el sistema Desde, Hasta, Documento y Tipo Documento,
presionar el botdn con icono de lupa y se cargardn en el listado los
documentos seleccionados.

f—
Fact. Electronica = Desde | 23-02-2017 Hasta | 28-02-2018 Dcto TDcto | Ninguno 'a [ Docto 0

(33) Factura Afecta (34) Factura Exenta (56) Mota Débito (61) Mota Grédito (52) Guia Despacho Ver Conceptos Gral. Facturacién Electrénica
1421131 531100 3120 1120 5/100

Mostrar 100 » registros Buscar: |:|

Fecha Docto. v  Tipo E";_f:'[d" Re“g“]lm Mail TrackID  Cliente Total Acciones
01/08/2017 142 E‘;Ea'rg;c;“m Afecta 0054986332 _ 135.660 =
18/07/2017 141 E‘r:it'rgﬁic;“'—" Afecta 0054491060 _ 19.992 =)
10/07/2017 140 E‘;Ea'rg;c;“m Afecta 0054306110 _ 226.100 =
04/07/2017 139 E‘r:it'rgﬁic;“'—" Afecta 0053043462 _ 23.443 =)

También tiene la opcidn de buscar un documento en el listado por Fecha
especifica, Documento, Tipo, Track ID, Cliente y Total, ingresando el dato en
la seccion que se destaca en la imagen.

Fact. Electronica == Desde | 28-02-2017 Hasta | 28-02-2018 Dcto TDcto | Minguno -a =

(33) Factura Afecta (34) Factura Exenta (56) Naota Débito (61) Mota Crédito (52) Guia Despacho Ver Conceptos Gral. Facturacién Electronica
142/181 53M00 3120 11/20 51100

Mostrar 100 » registros Buscar [ ]

Fecha Docto. v  Tipo E";Ed" Resg"nm Mail TrackID  Cliente Total Acciones
01/08/2017 142 E‘r:itrgﬁ::;“m Afecta 0054986332 _ 135.660 =
19/07/2017 141 E‘;Ectrgﬁlc;“” Afecta 0054491060 _ 19.992 =)
10/07/2017 140 E‘r:itrgﬁlc;“m Afecta 0054306110 _ 226.100 =
04/07/2017 139 Efctrgﬁ::;“” Afecta 0053043462 _ 23.443 =
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¢Cémo cargar facturas en Facturacion Electrénica Compras?

Debes hacer clic en el botdn “Facturacion Electrénica Compras”, para cargar
el médulo.

Fact. Electronica E Facturacién Electrénica Ventas || Facturacién Electrénica Compras || Folios €@ Atrds

Compras Electrénica Desde | 07-01-2019 Hasta 07-01-2019 Dcto Tipo de Docto Ninguno v E
Mostrar[100 « | registros Buscar |:|
Fecha v Docto. Tipo Rut Emisor Emisor Monto Contabilizado Acciones

Mingln dato disponible en esta tabla

Fecha Docto. Tipo Rut Emisor Emisor Monto Contabilizado Acciones

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior Siguiente

Una vez cargado el mddulo para visualizar las facturas de compras debes
buscar por rangos de fechas y hacer clic E, para cargar el listado con las
respectivas facturas de compras perteneciente al rango de fechas
seleccionados

Fact. Electronica E Facturacidn Electrénica Ventas  Facturacién Electrénica Compras  Folios €@ Alras

Compras Electronica Desde | 27-11-2018 Hasta 27-11-2018 Dicto Tipo de Docta Minguno v a
Mostrar[100 « | registros Buscar [ |
Fecha v Docto. Tipo Rut Emisor Emisor Monto Contabilizado Acciones

FAE - Factura
INTERMET
27112018 33584 Eflzgerlénica 21417686-6 T 172.426 @
FAE - Factura
INTERMNET -
27H112018 33585 g:g?émca 21417686-6 LIMITADA 142.414 @
FAE - Factura
INTERMNET :
27H112018 33586 Efigfamca 21417686-6 i 35.034 @
Fecha Docto. Tipo Rut Emisor Emisor Monto Contabilizado Acciones
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior 1 Siguiente
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éComo descargar XML de compras?

Para descargar el XML de la compra solo tienes que hacer clic en el icono @

@ Fact. Electronica = Facturacién Electrénica Ventas  Facturacién Electrdnica Comp Folios @ Afr

Compras Electréonica Desde @ 27-11-2018 Hasta | 27-11-2018 Dcto Tipo de Docto Ninguno v a
Mostrar registros Buscar I:I
Fecha v Docto. Tipo Rut Emisor Emisor Monto Contabilizado Acciones

FAE - Factura
2712018 33584  Afecta 21417686-6 NI 172.426
Electrénica LA
FAE - Factura
2712018 33585  Afecta 21417686-6 INTERNET 142 414
Electrdnica LIMITADA
FAE - Factura
27112018 33586  Afecta 21417686-6 CEIERNE Y 35934
Electrénica e
Fecha Docto. Tipo Rut Emisor Emisor Monto Contabilizado Acciones
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior 1 Siguiente

@ Fact. Electronica E Facturacién Electrénica Ventas ~ Facturacién Electrénica Compras ~ Folios @ Atrds

| Abriendo EnvMIPERCP666553536.xml

Compras Electronica Desde | 27-11-2018 ) ) ito Ninguno v E
| Has elegido abrir L
Mostrar[100 « | registros @ EnvMiPERCP666553536.xml Buscar | ]
| | es: i
Fecha v Docte.  Tipo Rut E¥ el cual est Archivo XML Contabilizado Acciones
de: https://disenno.icontador.cl
FAE - Factura
27208 33884 ‘Eflzcctifénica 2141784 iQué debiera hacer Firefox con este archivo? @ .
Firefox (predeterminado) w
FAE - Factura (O) Guardar archive -
27M1/2018 33585  Afecta 214176 @)@
Blectronica [ Hacer esto para los archivos de este tipo de ahora en adelante.
FAE - Factura @ .
27112018 33586  Afecta 214178
Electrdnica Cancelar
Fecha Docto. Tipo Rut Emisor Emisor Monto Contabilizado Acciones
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior 1 Siguiente
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éCémo descargar PDF de Compras?

Puedes obtener la factura de compra (solo a modo de visualizacién), en
formato PDF de la siguiente manera, solo debes hacer clic en

Fact. Electronica =

Facturacidn Electrdnica Ventas ~ Facturacidn Electronica Compras  Folios @ Afrds

Compras Electrénica Desde | 27-11-2018 Hasta 27-11-2018 Dcto Tipo de Docto Ninguno - a
Mostrar [ 100 « | registros Buscar |:|
Fecha v Docto. Tipo Rut Emisor Emisor Monto Contabilizado Acciones

FAE - Factura
271112018 33584  Afecta 21417686-6 CMIERNEY 172,426
Electrénica DAL
FAE - Factura
271112018 33585  Afecta 21417686-6 INTERNET 142 414
Electrénica LIMITADA
FAE - Factura
271112018 33586  Afecta 21417686-6 CMIERNEY 35.934
Electrénica DAL
Fecha Docto. Tipo Rut Emisor Emisor Monto Contabilizado Acciones
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior 1 Siguiente
INTERNET LIMITADA
SERVICIOS DE INTERNET 214176866
4 NORTE 1233 C POB VERGARA Factura Afecta Electronica
VINA DEL MAR, VINA DEL MAR
N® 33584
Cliente : SOCIEDAD IQAMP CHILE LIMITADA Emitido 27-11-2018
Giro . ACTIVIDADES DE CONSULTORIA DE INFORMATIC F.Pago Contado
Direccion . COCHRANE 667 1002 Vendedor
RUT. 1 762517035 Vence
Comuna : VALPARAISO
Ciudad : VINA DEL MAR
Codigo Detalle Cant Und. Precio Unt. Descuento Total
PLAN DE VPS5 MENSUAL 1.00 87624.00 87624
SERVICIO ADICIONAL 1.00 13797.00 13797
SERVICIO ADICIOMAL 1.00 16034.00 16034
PLAN DE VPN SSL MENSUAL 1.00 27441.00 27441
Referencia a Ofros Documentos
Tipo Documento Folio Fecha Razon Referencia
Son:  Ciento Setenta y Dos Mil Cuatrocientos Veintiseis pesos
NETO 144896
IVA (19.00%) 27530
‘ TOTAL 172426
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éComo Contabilizar los Documentos de Compras Electrénicos?

Para realizar la contabilizacion de las facturas de compras debemos hacer clic
en el botén contabilizar.

@ Fact. Electronica E Facturacidn Electrdnica Ventas ~ Facturacion Electronica Compras ~ Folios

Compras Electronica Desde | 27-11-2018 Hasta 27-11-2018 Dcto Tipo de Docto Ninguno v E
Mostrar[100 « | registros Buscar I:I
Fecha v Docto. Tipo Rut Emisor Emisor Monto Contabilizado Acciones

FAE - Factura
271142018 33584  Afecta 21417686-6 RHEREEY 172.426
Electrénica e
FAE - Factura
27112018 33585  Afecta 21417686-6 Ejﬂ;ﬁigfr 142414
Electrénica '
FAE - Factura
271142018 33586  Afecta 21417686-6 REREEY 35934
Electrénica DA
Fecha Docto. Tipo Rut Emisor Emisor Monto Contabilizado Acciones
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior 1 Siguiente
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Al hacer clic en el botdn seflalado nos abrira la siguiente ventana, con los
datos de la cabecera ya cargados y sus montos respectivos.

4
- Factura — Montos ~
Fecha Acuse Fecha Docto F. Recepcion VA Uso Comiin Neto 144 BOF
2iMz2o8 272018 272018
] (1) Es compra supermercado Exento 0
M® Documento Tipo Documento
33584 Factura Afecta Electrénica [] Adquisicién de bienes raices VA 19 % 27.530
Proveedor
. - Total 172 426
21417686-6 | INTERNET LIMITADA [ (2) Es activos fijos
Glosa [ (2) Sin derecho crédito fiscal
Contabilizacion Docto 33584
O Ley M= 18.211
[ Anular decl. jurada compras &
— Cuentas
Cuenta Cod. Analisis Centro Costo
Seleccione v © Sin Cadigo de Analisis @ Sin Centro de Costo
Monto Glosa
Mastrar[ 100 - | registros Buscar: | |
H® Cuenta Cod. Analisis v C.Costo Impto. Adicional Monto Accion
W

KNMinmin Aatn dicnaniklo an acta tahla

&mpresarin Contabilizar
s
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Ahora tan solo nos queda completar los campos que nos restan, asignar la

cuenta que corresponda vy la glosa para realizar la contabilizacién de la

factura de compras.

x®
— Factura — Montos “
Fecha Acuse Fecha Docto F. Recepcian VA Uso Comdin Meto 144896
271112018 271102018 27M1/2018
O (1) Es compra supermercado Exento 0
M® Documenta Tipo Documento
33584 Factura Afecta Electrdnica (] Adquisicidn de bienes raices VA 19 % 27.530
Proveedor
i - Total 172.426
21417686-6 | INTERNET LIMITADA [ (2) Es activos fijos
Glosa

Contabilizacion Docto 33584

[ (3) 5in derecho crédito fiscal
JLey M= 18211

[ Anular decl. jurada compras &

- Cuentas

Cuenta Cod. Andlisis Centro Costo

101121 | BANCO SANTANDER - codigo 1 v Caja Talca v
Monto Glosa
144896 Pago de Compra T

Mostrar[ 100 ~ | registros Buscar: | |

N® Cuenta Cod. Analisis v C.Costo Impto. Adicional Monto Accidn
101121 | BANCO ) i

1 CANTANDER codigo 1 Caja Talca 144.896 (x) v

=
&mpresarin

Contabilizar Cerrar
Py

Una vez asignada la cuenta correspondiente debes apretar el botén

contabilizar, para terminar con la contabilizacidon del documento.

Volver al Menu
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Una vez contabilizada la factura de compra aparecera el botdn imprimir para

visualizar el voucher creado y poder imprimirlo.

@ Fact. Electronica E Facturacidn Electrénica Ventas  Facturacidn Electrdnica Compras  Folios

Compras Electrénica Desde | 27-11-2018 Hasta 27-11-2018 Dcto Tipo de Docto Minguno v E
Mostrar registras Buscar |:|
Fecha v Docto. Tipo Rut Emisor Emisor Monto Contabilizado Acciones

271112018 33584  FAE - Factura Afecta Electrdnica 21417686-6 INTERMET LIMITADA 172.426 @

27112018 33585  FAE - Factura Afecta Electrénica 21417686-6 INTERMET LIMITADA 142414

271112018 33586  FAE - Factura Afecta Electrénica 21417686-6 INTERMET LIMITADA 35034
Fecha Docto. Tipo Rut Emisor Emisor Monto Contabilizado Acciones

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior 1 Siguiente

SOCIEDAD IQAMP CHILE LIMITADA
TE.251.703-5

COCHRAME 667, OFICIMNA 1002, EDIFICIO ANGAMOS

Voucher Contable
TIPO : TRASPASO N® 2018110028 FECHA $27-11-2018
ESTADO : WIGENTE
GLOSA - CONTAEBILIZACION DOCTO 33584
Codigo Cuenta Cod. Analisis ]C. Ccusto| N?Doc. l Glosa Debe Haber
101121 BANCD SANTANDER CUENTAS POR PAGAR CAJATALC 33584 PAGD DE FACTURA 144,808 o
101101 A CF 27.520 i}
201002 PROVEEDCRES INTERMET LIMITADA 33584 ] 172.426
(Generado por W=B" Contador WPER Gerencia Auditoria Recibido por TOTALES IGUALES

172.426 172.426

“ersion Desarrollo i0a

Informacién para Seguimiento Voucher
Creado por: lcontador

Fecha y Hora: 03 Jan 2019 10:42:54

11
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éComo Anular Folios?

Fact. Electronica E Facturacién Electrdnica Ventas ~ Facturacién Electronica Compras °Atrz-’1-3.
Ventas Electronica Desde 07-01-2018 Hasta | 07-01-2019 Dcto T.Dcto Minguno v E M O Exportar -

(33) FA: 1531350 (34)FE: 53M30 (56)ND: 32136 (61) NC: 69/38 (52)GD: 45/100 Ayuda Facturacion
Mostrar[100 + | registros Buscar [ |
Fecha Docto. « Tipo Enviado Sl Respuesta Sll Track ID Cliente Total Referencia Acciones

Mingun dato disponible en esta tabla

Fecha Docto. Tipo Enviado Sl Respuesta Sll Track ID Cliente Total Referencia Acciones

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior Siguiente

Facturacidn Electrdnica Ventas

(52) GD: 45/100 Ayuda Facturacién & Folios Anulados & Subir Folios

@ Fact. Electronica ==

Control Folios (33)FA: 153/350 (34)FE: 53/130 (56)ND: 32/36  (B1)NC: 69/88

Facturas Afectas | Exentas

[21(33) Factura Afecta [ (34) Factura Exenta
Desde Hasta F. Solicitud F. iencimiento Nulo Estado Accion Desde Hasta F. Solicitud F. Vencimiento Nulo Estado Accidn
156 350 07-01-2019 07-07-2019 @ 31 130 05-05-2018 08-11-2018
93 155 10-10-2018 10-04-201% 1 30 03-03-2017 03-08-2017
61 92 01-08-2018 01-02-2019
1 30 03-03-2017 03-08-2017
Notas Débito / Crédito

[ (56) Nota de Débito [3 (61) Nota de Crédito

Desde Hasta F. Solicitud F. Vencimiento Hulo Estado Accion Desde Hasta F. Solicitud F. encimiento Nulo Estado Accion

33 36 11-12-2018 11-06-2019 @ 63 &8 11-12-2018 11-06-2019
26 32 18-11-2018 158-05-201% 43 62 15-11-2018 18-05-201%
38 47 10-10-2018 10-04-2018

Volver al Menu 25




, L
Manual Médulo Productos B iEmpresario

«P

este icono indica que los folios estan vigentes
este icono indica que los folios estan vencidos

para anular folios debes ir a la pestafia “Folios Anulados” y como ejemplo se
procedera anular los siguientes folios de Factura afecta folios 156 — 350.

@Fact. Electronica E Facturacién Electronica Ventas  Facturacion Electronica Compras ~ Folios & Atrds
Control Folios |(33) FA: 153/350 | (34)FE: 53/130 (56)ND: 32/36  (61)NC: 69/88 (52)GD: 45/100 Ayuda Facturacién

Facturas Afectas | Exentas
[#1(34) Factura Exenta

[21 (33) Factura Afecta

Desde Hasta F. Solicitud F. Vencimiento Nulo Estado Accion Desde Hasta F. Solicitud F. Vencimiento Nulo Estado Accion
156 350 07-01-2019 07-07-2019 @ 3 130 05-05-2018 09-11-2018

93 155 10-10-2018 10-04-2019 1 30 03-03-2017 03-09-2017

61 g2 01-08-2018 01-02-2019

1 30 03-03-2017 03-08-2017

si te fija en el display de control de folios lo hemos dejado marcado ya que
nuestro ultimo folio es el 350.

Control Folios (33)FA: 1537350 f (34)FE: 53/130 (S6)ND: 32/36  (61)NC: 69/88 (52)GD: 45/100 Ayuda Facturacion

para poder anular estos folios debemos ir a “Folios Anulados.”

Control Folios (33)FA: 153/350 (34)FE: 53/130 (S56)ND: 32/36  (61)NC: 69/88 (52)GD: 45/100 Ayuda Facturacién & Subir Folios
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debes llenar los datos que pertenecen al folio, y luego guardar.

® Aqui debe ingresar aquellos folios anulados en el Sli
por concepto de vencimiento.

Los folios ingresados como nulos no seran considerados
al momento de crear alglin documento.

Tipo Docto (Tipo 33) - Factura Afecta Electrdnica =

Fecha Solicitud 07-01-2019

Folio Inicio 156
Folio Fin 350] |
-

i

Y el listado se actualizara y mostrara la siguiente informacién.

[B) Fact. Erectronica =

Control Folios (33)FA: 153/350 (34)FE: 53/130 (56)ND: 32/36  (61)NC: 69/88

Facturacidn Electrdnica Ven Facturacidn Electrénica Compras  Folios @ Atrds

(52) GD: 45M00 Ayuda Facturacién & Folios Anulados & Subir Folios

Facturas Afectas / Exentas

[31(33) Factura Afecta [31(34) Factura Exenta
Desde Hasta F. Solicitud F. Vlencimiento Nulo Estado Accion Desde Hasta F. Solicitud F. Vlencimiento Nulo Estado Accion
156 350 07-01-2019 @ k1| 130 09-05-2018 08-11-2018
156 350 07-01-2019 07-07-201M% @ 1 30 03-03-2017 03-08-2017
93 155 10-10-2018 10-04-2019
61 92 01-08-2018 01-02-2019
1 30 03-03-2017 03-08-2017
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Tienes la opcidn de editar la cual te permite corregir algun dato ingresado

anteriormente.
@ Fact. Electronica E Facturacidn Electrd
Control Folios (33)FA: 1531350 (34)FE: 53130 (56)ND: 32/36  (61)NC: 69/88 (52)GD: 451100 Ayuda Facturacion

Facturas Afectas / Exentas

[31(33) Factura Afecta

[ (34) Factura Exenta

Desde Hasta F. Solicitud F. Vlencimiento Nulo Estado Accion Desde Hasta F. Solicitud F. Vlencimiento Nulo Estado Accion
156 350 07-01-201%9 @ 3 130 09-05-2018 08-11-2018

156 350 07-01-201% 07-07-201% @ 1 30 03-03-2017 03-08-2017

93 155 10-10-2018 10-04-2019

&1 g2 01-08-2018 01-02-2019

1 30 03-03-2017 03-08-2017

Para eliminar el folio ingresado debe hacer clic en el botén eliminar.

@ Fact. Electronica E

Control Folios (33)FA: 153/350 (34)FE: 53/130 (56)ND: 32/36  (61)NC: 69/88

Facturacidn Electrd

(52)GD: 45/100 Ayuda Facturacion & Folios Anulados & Subir Folios

[3 (34) Factura Exenta

Facturas Afectas / Exentas

[21(33) Factura Afecta

Desde Hasta F. Solicitud F. Vlencimiento Nulo Estado Accidn Desde Hasta F. Solicitud F. Vencimiento Nulo Estado Accidn
156 350 07-01-2019 I 130 09-05-2018 09-11-2018
156 350 07-01-2019 07-07-2019 @ 1 30 03-03-2017 03-09-2017
93 155 10-10-2018 10-04-201%
&1 g2 01-08-2018 01-02-201%
1 30 03-03-2017 03-08-2017
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Te mostrara una advertencia antes de eliminar el folio.

Atencion, procedera a eliminar la
anulacion de folios desde 156 hasta
350 de tipo (33) Facturas Afectas
i Seguro desea continuar?

)

A

Una vez eliminado el folio este se rebajara del display informativo de los
folios.

Control Folios (33)FA 93/155 [(34)FE: 53130 (S6)ND: 3236  (61)NC: 69/88 (52) GD: 45/100 Ayuda Facturacion

Facturas Afectas [/ Exentas

[3 (33) Factura Afecta [3 (34) Factura Exenta

Estado

Desde Hasta F. Solicitud F. Vencimiento Mule Estado Accion Desde Hasta F. Solicitud F. Vencimiento Hulo
93 155 10-10-2018 10-04-2019 3 130 09-05-2013 09-11-2018
61 92 01-03-2013 01-02-2019 1 30 03-03-2017 03-09-2017
1 30 03-03-2017 03-03-2017
Volver al Menu
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¢Como Subir Folios?

Para subir los folios descargados desde el SlI, debes hacer en el botén “Subir
Folio”, para este ejemplo subiremos folios de para “Facturas Afectas.”

Fact. Electronica E Facturacién Electrénica Ventas ~ Facturacién Electronica Compras  Folios @ Atrds
(52) GD: 45/100 Ayuda Facturacién & Folios Anulados | & Subir Folios

Control Folios (33)FA: 153/155 (34)FE: 53130 (56)ND: 32/36  (61)NC: 69/88

& Facturas Afectas / Exentas 99

[31(33) Factura Afecta

[21 (34) Factura Exenta

Desde Hasta F. Solicitud F. Vencimiento Nulo Estado Accion Desde Hasta F. Solicitud F. Vlencimiento Nulo Estado Accion
93 155 10-10-2018 10-04-2019 3 130 09-05-2018 08-11-2018

&1 g2 01-08-2018 01-02-2019 1 30 03-03-2017 03-09-2017

1 30 03-03-2017 03-08-2017

0 Debe subir el archivo con formato XML descargado desde
el 51l sin realizar ninguna modificacion manual

S
&mpmsarin
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@ Cargadearchivos X
4N » Este equipo » Escritorio » folios v O Buscar en folios 2

Organizar « MNueva carpeta ==« [l 9

(] Nombre Fecha de modifica..  Tipo

[ Este equipo
& Descargas @ FoliossI76251703616320181211170 07-01-2019 13:03 Archivo XML
|Z= Decumentos

I Escritario

= Imadgenes
17 Nee

Jl Musica

_J Ohbjetos 3D
m Videos Cerrar
e 05(C)
- Disco (E2)

& Subir Folios
CAF

=¥ Red v < >

Nombre: || v| Todos los archivos ~

rédito

F. Solicitud

@ Debe subir el archivo con formato XML descargado desde Subir Folios
el 51l sin realizar ninguna modificacion manual CAF

Informacion folios asociado

Rut Empresa T6251703-5

Razon Social SOCIEDAD IQAMP CHILE LIMITADA
Tipo Docto 33

Fecha Solicitud 07-01-2019

Folio Inicio 156

Falio Fin 350

e
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Una vez subido el folio se actualizara el listado y el display de control de
folios.

@ Fact. Electronica E acturacidn Electrdnica Ventas  Facturacidn Electrdnica Compras ~ Folios @ Afrds
Control Folios (33)FA: 153/350 || (34)FE: 53/130 (56)ND: 32/36  (B1)NC: 69/88 (52) GD: 45/100 Ayuda Facturacion

&L Facturas Afectas | Exentas °%

[31(33) Factura Afecta

[31(34) Factura Exenta

Desde Hasta F. Solicitud F. Vlencimiento Nulo Estado Accion

Desde Hasta F. Solicitud F. Vencimiento Nulo Estado Accion

156 350 07-01-2019 07-07-2019 @ 31 130 08-05-2018 08-11-2018
53 155 10-10-2018 10-04-2015 1 30 03-03-2017 03-08-217
&1 52 01-08-2018 01-02-2019
1 30 03-03-217 03-08-2017
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