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Modulo Cuotas Sociales

En este mdédulo usted podra llevar el control de cuotas sociales devengadas
como también el control de los pagos correspondientes. Esto aplica
principalmente en empresas que recaudan cuotas a sus socios (ej. Club
Deportivos, Club de Golf, Club de Yates, etc...)

éComo acceder al Mdédulo Cuotas Sociales?

Para acceder al Médulo Cuotas Sociales presione el siguiente boton.
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¢Como configurar las Cuentas?

Para utilizar correctamente la importacion usted debe configurar las
siguientes cuentas.

Para configurar las Cuentas presione el siguiente botdn.

Cuotas Sociales == 2 Importacon  #* Configuracion @ Atrds

— Asignar Cuentas Unicas

Deudores por Cuota Social | DEUDORES CUDTAS SOCIALES ¥ | Ingreso por Cuota Social | INGRESOS CUOTAS SOCIALES ¥ | -GI

Luego seleccione Deudores por Cuota Social e Ingreso por Cuota Social y
presione el botédn Guardar.

X Importaddn & Configuradén @ Atrds

Cuotas Sociales

— Asignar Cuentas Unicas

Deudores por Cuota Social DEUDORES CUOTAS SOCIALES ~ Ingreso por Cuota Social INGRESOS CUOTAS SOCIALES ¥ | -GI
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éComo realizar la Importacion de Cuotas Sociales?

Para realizar la Importacion de Cuotas Sociales presione el siguiente botdn.

. S

Primero debes subir listado de socios haciendo dic en (Subir Archivo CSV)

Voucher del Periodo

— Importacion
Tipo de Operacidn: Fecha Glosa
| Ingrasar Obligacidn b 28-02-2018 Ingreso por cuotas sodales devengadas

(§p0 = E TS | & pescargar Formato CSV

Luego seleccione la Fecha e ingrese la Glosa, presione el botdén Descargar
Formato CSV.

Cuotas Sociales = 2 Importacién 4% Configuracién @ Atrds

Primero debes subir istado de sodos hadendo dic en (Subir Archivo CSV)

Voucher del Periodo «

— Importacion
Tipo de Operacidn: Fecha Glosa
| Ingresar Obligacidn v 28-02-2018 Ingreso por cuotas sodales devengadas

¥y Subir Archivo CSV

& Descargar Formato CSV
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En el documento que se descargd complete los datos de las Cuotas Sociales.

Puede clasificar los datos por Centro de Costo si lo desea.

A B C D E F G
Rut Mombre Monto Centro Costo
10743851-3 Juan Toro Cabello 356637 1
20809209-k Nicanor Valdebenito 354553 101

Ln s L | e

Al completar el documento, presione el botdn Subir Archivo CSV.

Cuotas Sociales == X Importacidn & Configuracidn @ Atrds

Primero debes subir listado de socos hadiendo dic en (Subir Archive CSV)

Voucher del Periodo ~

— Importacion
Tipo de Operacidn: Fecha Glosa
Ingresar Obligacidn i 25-02-2018 Ingreso por cuotas sodiales devengadas

| (& p LI T8 ) ¥ pescargar Formato CSV
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Se cargara un listado con el detalle de las Cuotas Sociales, donde se indicara

si el Rut ingresado es correcto mediante un icono 0 un icono B si es
incorrecto, también indicara en el Estado Socio si este es un socio nuevo

. . . . . w
mediante el siguiente icono ) y si no es nuevo .

En la parte inferior del listado se puede visualizar la cantidad de Socios y el
total de las Cuotas Sociales.

Presione el botdn Crear Voucher.

Cuotas Sociales == X Importacén % Configuradén €@ Atrds

Primero debes subir listado de sodos hadendo dic en (Subir Archive CSV)

Voucher del Periodo ~
— Importacion
Tipo de Operacian: Fecha Glosa
| Ingresar Obligacidn A 28-02-2018 Ingreso por cuotas sodiales devengadas

X Descargar Formato CSV e == 80T T

Rut Nombres Monto Centro de Costo Estado Socio
10.743.851-3 Juan Toro Cabello 356.637 (1) - CATEMU
20.809.209-k Micanor Valdebenito 354.553 (101) - NORTE @

Rut Nombres Monto Centro de Costo Estado Socio

Se ha(n) encontrado 2 Sodcio(s), por un total de ingresos de: $711.190
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Luego se podran visualizar los voucher del periodo creado en el botdn
“Voucher del Periodo” indicara mediante un listado todos aquellos voucher
gue fueron creados para ese periodo el cual podra visualizar si lo desea
presionando ver Ahora.

Cuotas Sociales = 2 Importacdén ¥ Configuracddn €@ Atrds

Primero debes subir istado de socios haciendo dic en (Subir Archivo CSV)

Voucher del Periodo ~

Para el periodo 2018 / 02, existe el voucher 2018020016 de Ingreso de Obligacién ingresado €l 2018-02-28 | [3 Ver Ahora

Tipo de Operacian: Fecha Glosa

Ingresar Obligacidn v 28-02-2013 Ingreso par cuotas sodales devengadas

(T TS | ¥ Descargar Formato CSV
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